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I. Az intézmény munkatervének torvénvi hattere

e 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kiznevelésrol

o 229/2012. (VIIL 28.) kormanyrendelet a nemzeti kioznevelésrél sz6lé
2011. évi CXC. torvény végrehajtasarol

e 363/2012 (XIL 17.) korminyrendelet az é6vodai nevelés orszigos
alapprogramjarol

o 2023. évi LII- torvény a pedagégusok 1ij életpalyajarol

o 401/2023. (VIII. 30.) kormanyrendelet a pedagégusok j életpalyajarol
sz016 2023. évi LIL. torvény végrehajtasarol

e 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények
miikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol

o 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérsl és a gyamiigyi
igazgatasarol, valamint az ide vonatkozé médositasok

o 18/2024. (IV.4.) BM rendelet a pedagégusok teljesitményértékelésérol

e A fenntarté helyi rendeletei

» A Komaromi Szényi Szines Ovoda miikodését és pedagdgiai
tevékenységét meghatirozo dokumentumok, neveldtestiileti

hatarozatok

I1. Az 6voda fobb jellemzoi:

1. Az dvoda tevékenységi kore

A Komérom Varos Onkormanyzata altal fenntartott Komdromi Szonyi Szines Ovoda napkozi-
otthonos kdznevelési intézmény, 3-7 éves korli gyermekek 6vodai nevelését latja el, melynek
soran a gyermekek olyan képességek, készségek birtokdba jutnak, mellyel alkalmasak lesznek
az iskolai életmddra.

A 2024/2025-6s nevelési évben, 4 csoportban latjuk el, szeptembertdl 92 gyermek nevelését.
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2.Altalanos adatok

| OVODA MEGNEVEZESE

OVODA CIME

TELEFONSZAMOK VEZETEKES

Komaromi Szényi Szines Ovoda

2921 Komarom, Kossuth L. u.9.

34/342-680

TELEFONSZAM MOBIL 06 20/ 393 8328
E-MAIL szinesovoda@komarom.hu
OVODAIGAZGATO NEVE

Gy6rffy Tiinde Anita

OVODAVEZETO FOGADOORAJA

Minden hoénap elsé hétf6jén, délutan 15
oratdl, elézetes bejelentkezés utjan

A fenntartd altal engedélyezett napi nyitvatartasi id6

6.00-t61 17.30-ig

Napi nyitvatartdsi ido

| Osszesen:11.5 6ra

Az intézménybe felveheté maximalis gyermeklétszam 93 16

Az 6voda engedélyezett csoportszama

4

A csoportok szervezési formaja

| 3 osztatlan és

1 vegyes életkoru
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IIL. A nevelési év rendje

Az dvodai nevelési év szeptember 1.-t61 a kdvetkezd év augusztus 31.-ig tart.

Nyari élet: 2025. junius 1-t6] augusztus 31- ig. Az iskolai sziinetek ideje alatt (8szi-, tavaszi) a
csoportok a létszamtol fliggden 6sszevontan miksdhetnek. Az iinnepek kozotti iigyelet

megszervezeése a fenntarté altal torténik.

Az 6voda nyéri zarva tartasanak ideje 5 hét, a fenntartoval egyeztetve. Az 6vodavezetd
februdr 15.-ig kbzzéteszi a zarva tartds pontos idGpontjat, tigyeleti lehetéség biztositdsa

mellett.

Nevelés nélkiili munkanapok

A nevelés nélkiili munkanapok — max.5 nap - igénybevételének idépontjar6l 15 nappal el6bb
tajékoztatjuk a sziildket. A zarva tartas idejére, elézetes igényfelmérés alapjan, az igényld

sziiloknek tigyeletes 6vodéaban biztositjuk a gyermekek ellatasat.

Nevelés nélkiili munkanapot elére lathatolag 5 alkalommal hasznalunk fel:

oktéberben 1 nap / tovabbképzés /

- novemberben 1 nap / tovabbképzés /

december 23. /dolgozéi és nyugdijas karacsony /

junius 16-17. / kollektiva kirandulasa, évzaro értekezlet /
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IV. Az intézmény miikkodésének rendje

Az 6voda nyitvatartasa: 6. 00-17. 30
Ugyelet: délelétt: 6.00-7.00
délutan: 16.30-17.30
1.Pedagégiai adminisztraciés feladatok az intézményben, csoportokban:
Statisztikai jelentés
KIR jelentés
Ovodai torzskonyv vezetése
Nevelési év beszamoldja
Pedagogiai Program aktualizalasa
SZMSZ aktualizalasa
Hazirend aktualizalasa
Minéségi mitkddéssel kapesolatos adminisztracid
Eves munkaterv elkészitése
Ovodai napirend elkészitése
Ovodai heti rend elkészitése
Tovabbképzési Program (pedagogus)
Beiskolazasi Terv (pedagogus)
OviKRETA rendszer miikddtetése
Felvételi el6jegyzési napld vezetése
Felvételi és mulasztasi naplo vezetése
Ovodai csoportnapld vezetése
Gyermekek fejlédésének nyomon kvetése, értékelés dokumentacioja
JegyzOkonyvek vezetése (nevelotestiileti, megbeszélés, stb.)
Gyermeki jogokkal kapcsolatos hatdrozatok (felvétel, atvétel)
Szakvélemények adminisztracidja
Gyermekvédelmi tevékenység dokumentalasa
Gyermekbalesetek nyilvantartasa, jegyzokonyvek
Gyermekbalesetek megeldzésére tett intézkedés dokumentalasa

Iktatas
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2.Nyilt napok

Az intézményben szervezend§ nyilt napot a beiratkozas el6tti hétre tervezziik (2025. aprilis
vége, vagy 2025. majus eleje). Errdl az intézmény hirdetétablajan, nem hivatalos facebook

oldalan, az 6voda honlapjan, valamint a b6lesdde kozremiltkodésével tdjékoztatjuk a sziiloket.
3.A foglalkozasok rendje

Az 0j gyermekek ovodéba fogadasa, beszoktatisa 2024. szeptember 02-t81 folyamatosan és
fokozatosan torténik. A készség- és képességfejlesztd foglalkozasokat minden csoportban
szeptember 02-t6] méjus 31-ig tartjuk.

A nyéri hénapok alatt szabadidds tevékenységeket terveziink, szerveziink a gyermekeknek
08. 31-ig.

4.Az 6voda napirendje

Az 6vodaban a napirendet Ugy alakitjuk ki, hogy a sziil6k — a hazirendben meghatarozottak
szerint —gyermekiiket, az 6vodai tevékenység zavarasa nélkiil behozhatjak, ill. hazavihetik.

A sziilék délutan folyamatosan vihetik haza gyermekiiket igényeik szerint.

V. Helvzetelemzés

1.Csoportok szima

A csoportok szama: 4
Szervezési formajuk 3 osztatlan életkorti és 1 vegyes csoport.

2.Gyermeklétszam alakulisa

2024-ben iskolaba 1ép6k szdma: 23 £6, Ujonnan felvett gyermekek szdma: 27 £6.

Oktober 1.-i varhaté gyermeklétszam: 92 £6 (ebbél 1 gyermek SNI 2 fonek szamit)
Igy az alapit6 okiratban meghatérozottak szerint a maximalis 93 fével kezdjiik a nevelési

évet.
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e Napocska csoport: 19 £6
o Gomba csoport: 25 {6

e Maci csoport: 24 16

e Lepke csoport: 24 6

Majus 31.-ei varhat6é gyermeklétszam: 92 £6 (ebbél 1 gyermek SNI 2 fonek szamit)

¢ Napocska csoport: 19 6
e Gomba csoport:25 fé

e Maci csoport: 24 £6

e Lepke csoport: 24 {6

Ebbdl:

Rendszeres Gyermekvédelmi témoga‘zott 0 f6

HH gyermek - : 0f6 )
" HHH gyermek BEE: —
| SNI gyermek ) BT -

BTM gyermek RS |

3 v. t6bb gyermekes csalad 2216

Tartosan beteg B | 4 16

|

oM azono§_itc’): 03 l6=8_4 )
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3.Az évoda dolgozéinak létszama

 OVODAIGAZGATO R -
OVODAPEDAGOGUSOK LETSZAMA
(f6) '
DAJKAK LETSZAMA (f6) 4 )
PEDAGOGUS ASSZISZTENSEK 1
LETSZAMA (f6)
 UGYVITELI ALKALMAZOTT (£5) 1 i |
' KONYHASOK LETSZAMA (f6) 2
- = — — |
KARBANTARTO () 1
OSSZESEN 18 FO

4. A gyermekek nevelése soran igénybe vehetd szakemberek és elérhetdségeik:
e Komaéarom Esztergom Megyei Pedagogiai Szakszolgalat Komaromi
Tagintézménye

o Komiérom és Kornyéke Csaladsegito és Gyermekjoléti Szolgalat

e Csaladsegitd munkatars: Skrovan Boglarka orarend szerint szerda déleltt

tartozkodik az 6vodaban

o Gvermek- és ifjtisagvédelmi felelGs: Mezei Zsuzsanna

o Fejlesztd pedagdgus: Nagy Zsuzsanna érarend szerint tartozkodik az dvoddban

o Logopédus: Talabér Andrea érarend szerint tartézkodik az 6vodaban

o Gyogypedagdgusok: Pokornyi Ildikoé és Ovari Andrea érarend szerint tartézkodnak

az ovodaban
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5.Csoportok elosztasa
Csoport Gyermekek | Csoport tipusa Pedago6gusok neve Heti Dajka
neve: létszama kotelez6 neve
(f6) oraja
(6ra/hét),
amit a
csoportban
kell
|- | | | eltdlteni |
1. | Napocska | 19 Zsamboki Judit 32 | Fehérvary
vegyes életkora Eva
Albert Petra 26
- gvakomok | __|
2. | Gomba 25
kiscsoport | Gy6rfty Ménika 32 | Pauer [lona
Takacs Ilona 32
3. | Maci 24
Paupa Judit 32 _| Papp-Téth '
nagycsoport Eva Agnes
[ - Mezei Zsuzsanna 24
4, | Lepke 24 Albert Jozsefné
132 Magyar
kozépsd csoport | Anita
Sarkozi Imréné 32

6. Munkarend

Az intézmény igazgattja és helyettese felvéltva tartézkodnak az intézmény épiiletében a
nyitvatartasi idében, 8.00 — 16.00 6raig.

Az intézmény igazgatodja €s helyettese gondoskodnak arrél, hogy akadalyoztatisuk esetén a
vezetbi feladatokat a megbizott pedagdgus lassa el.

Az 6vodapedagdgusok a munkarend szerinti idében dolgoznak. A munkaidd beosztast az
dvodavezetd késziti el, és szeptember 01-t61 1ép életbe.

A részletes munkaidd beosztas a nevel6i szobaban, a csoportszobakban és a vezetdi irodaban

megtekinthetd.

10
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VI. Targvi feltételek

1.Helyiségeink attekintése:

Az intézményiinkben a nevelési feladatokat a kovetkez6é helyiség hattérrel latjuk el:
¢ Ovodai csoportszobak
e Oltozok
¢ Mellékhelyiségek
e Melegit6 konyha
e Neveldi szoba+ titkari iroda
e Fejlesztd szoba
e Iroda
e Tornaszoba
e Logopédiai szoba

e Feln6tt 61t6z6 + szertdr

Az intézmény a 20/2012. (VIIL 31.) EMMI- rendelet szerint meghatarozott kotelezd eszkoz és
felszerelésjegyzékben leirtakkal rendelkezik.

2.Csoportszobak felszereltsége:
Az évodaban a csoportszobak jatékfelszereltsége megfeleld. A neveldmunkat valtozatos

jatékok, jatékeszkozok segitik. Mivel a mindennapokban nagy igénybevételnek vannak kitéve,

elkeriilhetetlen a folyamatos bovités, csere.

11
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Fejlesztések:
Az elkivetkezd idoszakban sziikségesnek tartandm:

¢ alepke csoport padldzatanak cseréjét

» anapocska csoport padldzatanak cseréjét

o ateljes flitésrendszer feliilvizsgalatat, korszeriisitését

e avizvezetékrendszer feliilvizsgélatat, korszerisitését

o az ereszcsatornak javitasat, potlasat

o aterasztetd Ujjaépitését

s atornaszoba bovitését

e egy csoport teljes edényzetének beszerzését

e 2 csoportban a fektetdagyakra 0j lepeddk beszerzéset

o akét felnbtt we cseréjét

e amaci csoporthoz tartozé mosdo vizvezeték halozatanak felujitasat
o tarolohelység kialakitasat az udvaron a padlasrol lekeriild targyaknak
e azudvar térkoves részének javitasat/tjra burkolasat

e az udvari jatszotér aljzatburkolatanak cseréjét

Sajnos az épiilet a kora miatt teljes feldjitasra, illetve Gjjaépitésre szorulna. Az elhasznalédott

vezetékek, csdvek, a felazott falak, potyogd vakolat egyre veszélyesebbé valnak!

3.Jatszoudvar felszereltsége:

Az udvar felszereltsége kivalo. A rendkiviil esztétikus, minden igényt kielégitd jatszétér nagy
oromére szolgal gyermekeinknek. Sajnos a jatszotér alatti gumiburkolat berepedezett, egyre
balesetveszélyesebb, ennek javitasa sziikségessé valt. A kivitelezdvel folynak az egyeztetések.
Tovébbra is folyamatosan toreksziink az aprobb jatszoeszkozok karbantartasara, potlasara.

Kerti tavunkat folyamatosan gondozzuk, a benne 1év6 él8lényekkel egytitt.

12
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VI1I. Személvi feltételek

Az intézményben dolgozé Gsszes foallasu foglalkoztatott:

Ssz. | NEVSOR BEOSZTASA EGYEB MEGBIZASAI
MUNKAKORE
1. Gyorfty Tiinde ovoda igazgatd Alapitvany kuratériumi elnoke
ovodapedagogus
mesterpedagdgus
szakértd
2. Albert Jozsefné 6vodapedagogus jegyzokonyv vezetd
honlap karbantartdsaért felelos
3. Paupa Judit 6vodapedagogus Boldogsagéra program
) alkalmazasénak koordinatora
4. Mezei Zsuzsanna évodapedagogus gyermekvédelmi felelds
igazgatd-helyettes Szoényi Kulturalis Egyesiilettel
kapcsolattarto
MUSZ program koordinatora
5. Zsamboki Judit ovodapedagogus ovi foci koordinator
" gyakornok mentora
Gyermekkonyvtarral
kapcsolattartd
6. GyO6rffy Monika ovodapedagogus tehetségmiihely vezetje
rajzpalyazatokért felelds
koordinator
Muzeummal kapcsolattarto,
muzeumpedagogiai
foglalkozasok fizyelése
7. Sarkozi Imréné 6vodapedagdgus Nevelési Tanacsadoval,
Gyogypedagogusokkal
kapcsolattarto
Szényi Kemence Egyesiilettel
kapcsolattartd
9. Takacs Ilona Andrea ovodapedagogus tiizvédelmi felelds,
z6ld 6voda
munkak6zdsségvezetd
néptanc csoport vezettie
10. | Albert Petra 6vodapedagogus konyvtarért felelds
gyakornok
11. | Orban Katalin pedagogus ovigalériaért felelds
asszisztens
12. | Halasz Judit iigyviteli
alkalmazott
13. | Magyar Anita pedagdgus
: végzettséggel
rendelkezd dajka
14. | Fehérvaryova Eva dajka
15. | Papp Téth Eva Agnes dajka

13
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16. | Pauer Ilona dajka

17. | Dézsa Dénesné konyhalany
18. | Szakél Monika konyhalany
19. | Pauer Balézs karbantart6

2.0vodai feladatok egyenlé elosztasa

FELADATOK

OVODAPEDAGOGUS NEVE

Ovodai programok, rendezvények
szervezése, lebonyolitasa

Gyorffy Tiinde
Mezei Zsuzsanna

Ovodai csoportgiolga diszitése Ovodapedagogusok
_rendezvény esetén o
Ertekezletek, szakmai megbeszélések, Gyo6rfty Tiinde

tovabbképzések, beszamolok, szakmai
munkakdzosségi foglalkozas szervezése

Mezei Zsuzsanna

Sziil6i értekezlet, fogadd oOra tartasa

Ovoda igazgat6ja

Ovodapedagégusok

B Szakszolgalat munkatar
Sziilok szamara szervezett tajékoztatok, | Ovoda igazgatdja
programok, rendezvények, Ovodapedagégusok
napi kapcsolattartas a sziilokkel
Gyermekbalesetek megel6zésére tett Ovodapedagégusok
intézkedések/6vodan kiviili program
‘esetén a helyszin bejarasa | o
Palyazatiras, palyazatfigyelés, Gyorffy Tiinde igazgatd
projektmenedzselés ovodapedagdgusok

| Gyermekvédelmi feladatok ellatasa,
| esetmegbeszélés

Mezei Zsuzsanna iga}gat() helyettes

Az intézmény partneri Gyorfty Tiinde
egyiittmiikodésével dsszefliggd Mezei Zsuzsanna
L programok lebonyolitisa | Takécs Ilona |
Ovi foci programok lebonyolitasaért Zsamboki Judit
felelos B | Paupa Judit -
Szényi Szines Kerttel kapcsolattarté | Sérkozi Imréné
PR Marketing tevékenység Gy6rffy Tiinde
, o | Hal4sz Judit ]
Az intézmény képviseletével jaro | Gyérffy Tiinde

| feladatok

14
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Adminisztracid, intézményi
| dokumentumok sokszorositasa,
! tovabbitasa.

| Gyérffy Tinde

| Halasz Judit

Uszéprogram kapcsolattartéja

intézményekkel

| Mezei Zsuzsanna,
Zsamboki Judit
Gyorfty Tiinde
Mezei Zsuzsanna

Gyermekprogramok szervezdie

Gyorfty Tiinde

Udvar rendjéért, tisztasagaért felelds

Ovi-galéria feleldse

Forgd rendszerben havonta:
szeptember, janudr, majus: gomba csoport
oktoéber, februdr, junius: lepke csoport
november, mércius, jolius: napoeska esoport
december, dprilis, augusztus: maci csoport

'Orban Katalin
‘ GyO6rffy Monika

Koényvtarfelel6s

Albert Petra

A nevelési tanacsadd munkatarsaival
kapcsolattartd

Szinhazlatogatasok szervezéséért felelés

Sarkézi Imréné

Mezei Zsuzsanna

Tlizvédelmi felelds

Fényképezések szervezéséért felelds Paupa Judit
B Mezei Zsuzsanna
Jegyzbkonyv-vezetd Albert J6zsefné

Takécs Ilona Andrea

Eényi Kulturalis Eg}esﬁlettel
kapcsolattartd

Mezei Zsuzsanna

Z61d 6voda munkajaért felelds ' Takécs llona Andrea

Néptanccsoport vezetoje Takécs Ilona Andrea |

Abrézolé tehetségmiihely vgzét(")j_e ] G}_Ib_'rffy Monika
i B_oldogség(’)ra program alkalmazasanak Paupa Judit ) _ -
| koordinatora -
' Gyakornok mentora _ Zsémboki Judit

Honlap karbantartasaért felelos Albert Jozsefné
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3. Munkafeltételek

A pedagbégusok munkafeltételei megfeleléek. A nevel6i szobaban rendelkezésre all a
dokumentacio elkészitéséhez megfeleld hely és szakmai anyag.

Minden dolgozénak kiilén zirhaté Sltoz6szekrénye van, kialakitottunk egy pihend-kavézd
helyiséget is.

Az egyetlen férfi alkalmazott szdmara sajnos nincs elkiildnitett mosdo, 61t6z6 helyiség.

4. A kozalkalmazottak tovabbképzése

Az intézmény dolgoz6i kozill a pedagbgusok tovabbképzése jogszabaly szerint kotelezd. Az
intézmény tovabbképzési feladatainak ellatasara elkészitette:

e atovabbképzési tervét,

e a tovabbképzési terv alapjan elkészillt a 2024/2025. nevelési évre vonatkozo

beiskolazasi terv.

Ovodapedagogusaink a torvényi kotelezettségnek (277/1997.(XIL. 22.) Korm. Rendelet)
megfeleléen pedagogus tovabbképzésen vesznek részt.
Igyeksziink megragadni az ingyenes képzéseket. A nevelési évre szolo beiskoldzasi terv
helyettesitési programja alapjan feladatunk a képzésben résztvevd pedagédgus helyettesitésének

megszervezese.
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VIII.A nevelési év kiemelt céljai és feladatai

Kiemelt célok:

A nevelési év kiemelt céljait és feladatait az el6z6 nevelési év tapasztalataira €pitve
hataroztuk meg. A négy csoport mérési mutatdinak eredményei alapjan megallapithatd, hogy
a minden korosztalynal a szocializacié teriiletén az érzelmi akarati képességek, a feladat €s
szabalytudat mutatnak elmaradast.

A mozgés teriiletén a finommotorika szorul fejlesztésre a kis és kézépsd csoportos
korosztalynal.

A nevel6testiileti értekezleten a mérési adatokbdl kiindulva meghataroztuk a kovetkezo

nevelési év kiemelt nevelési feladatait, melyek a kévetkezok:

- A szocialis és tarsas szokdsok, készségek fejlesztése kiilonos tekintettel az érzelmi,
akarati képességekre, feladattudatra, szabalytudatra.

- Mozgas teriiletén a finommotorika fejlesztése a cél.

A célok elérését szolgalo feladatok:

e Dramapedagdgia médszereinek alkalmazasa.

e Tarsasjatékok el6térbe helyezése

e Sziil6i értekezleteken, fogadodrakon nevelési tandcsok, szakkonyvek, modszerek
ajanlasa, kiil6nbdz6 szakemberek bevonasa, kzos gondolkodas

e Feladatlapok, fejleszt6 lapok, kiilonboz6 finommotorikat fejleszté eszkdzok hasznalata

o Sétak, tardk szervezése

¢ Mozgasfejlesztd eszk6zok alkalmazasa

e Boldogsagora program alkalmazésa

e A helyes viselkedési szokasok elmélyitésére szolgald helyzetek teremtése

o [llemszabalyok rogzitése
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IX. Az 6voda bels6 kommunikacios rendszere

PEDAGOGIAI-SZAKMAI : | Heti rendszerességgel szerdai

KOORDINACIOS napokon.

MEGBESZELESEK 13.00-14.30

TECHNIKAI DOLGOZOK ) ' Minden hénapban egyszer

KOORDINACIOS keddenként

MEGBESZELESEI 13.00-14.00

VEZETOI MEGBESZELESEK Heti rendszerességgel keddi |
napokon 12.30- 14.00

Ovédapedagéousi értekezletek /belsé tovibbképzés/

Célja: Feladatok megbeszélése, tapasztalatok atadasa, egységes neveldi szemlélet kialakitasa.
Heti rendszerességgel, szerdai napokon tartjuk 6vonoi értekezleteinket, melyen minden
ovodapedagogusunk részt vesz.
Témai a kdvetkezok:

» A soron kévetkez6 események, rendezvények eldkészitése, feladatok kiosztasa.

» Belso hospitalasok folyamatos értékelése.

+ Tovabbképzéseken szerzett informaciok, tapasztalatok megbeszélése.

» Aktudlis nevelési kérdések megvitatésa.

+ Teljesitményértékelés.

 Partneri igény-, és clégedettségmérések.

o Sziil6i-, SZMK értekezletek elGkészitése, tapasztalatok megosztasa.

Dajkak, technikai dolgozdk értekezletei

Célja: Informaciok atadasa, bels6 képzés elGsegitése. A megbeszéléseket altaldban a honap

harmadik keddi napjan tartjuk.
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Témai a kivetkezok:

« FEvinditassal kapcsolatos feladatok megbeszélése.

* Neveldmunka minél hatékonyabb segitésének tapasztalatai, aktualis feladatok.
» Tél sziinet idejére halak, ndvények gondozasanak megbeszélése.

» Programokra el6késziiletek, részvétel, feladatok tisztdzasa, kiosztisa.

» Teljesitményértékelés.

X. Kapcsolattartas

Sziilokkel valo kapesolattartas

Sziiléi értekezletek
Qg7 | DATUM MEGNEVEZESE | TARTALMA HELYE FELELOS 'i

1. | Szeptember | Sziil6i értekezlet | Tajékoztatas, az
6voda Ovoda Minden
miik6désérol, a ovodapedagogus
folyaman pedagbgiai
programrol, a
csoport
programjairol,
hazirend
ismertetése, sziil61
képvisel6k
valasztasa. I |
2. | November | SziilGi értekezlet | Aktualitdsok Ovoda Igazgat6
megbeszélése Minden
Anyanyelvi nevelés 6vodapedagogus
szerint fontossaga
Beszoktatas
tapasztalatai /
iskolaérettség
Eléadas az
iskolaérettségrol, a
beiskolazasarol, az
esetleges dvodaban
maradas
feltételeirdl a
nagycsoportos
gyermekek

| sziileinek.

hénap

Igény/sziikség

fogaddora
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5. | Januar ‘Fogadé 6rdk Beiskolazds Ovoda
Februar Besgémolé =
eddigi munkarol,
tajékoztatd a Minden
gyermekek 6vodapedagdgus
fejlédési titemérol,
aktualitasok
6. | Aprilis | Sziildi értekezlet | Aktualitasok Ovoda Minden
megbeszélése, ovodapedagdgus
programok
Szocialis-tarsas
szokésok
8. | Junius | Sziil6i értekezlet | Téjékoztatas, az
. az Ujonnan 6V,f)dfl Cgrt .
| mikddésérol, ) Ovoda
felvett a pedagogiai Ovoda igazgatd
rogramrol,
gyermekek Ipléz%rend | Leend6
sziileinek ismertetése, kiscsoport
csoportbeosztasok ‘ 6vodapedagogusai
- _ismertetése
Szilkség esetén rendkiviili sziiloi értekezletet lehet tartani!
Fogadoorak, és sziikség esetén csaladlatogatas.
Sziilékkel valé egyéb kapcsolattartas munkaterve
. A tervezett : - B
Ssz | Datum | program Tartalma Helyszin Felel6s
megnevezése
1. | okt.15. | Tok-fesztival tokfaragas, 6voda udvara igazgato
kiallitas az 6voda dolgozoi
ovodaban, SZM sziilok
jatszéhaz,
tanchaz, t6kos
finomsagok :
L kostolasa. |
2. | nov. 1ampionkészité—s, ovoda ovodavezetd
Marton-nap marton napi
‘ vigassag
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3. | dec. karacsonyi egylittes | csoportszobak || csoportos
munka-déleldtt | tevékenykedés 6vondk
I sziilok és Szc’Snyi— e
4. | dec. I adventi-vasdr | csoportok altal Kulturalis SZM sziilék
elkészitett Egyesiilet igazgato-
ajandéktargyak udvara helyettes
| arusitdsa az 6voda csoportos
alapitvanyanak ovonodk
javara
5. | apr. hasvéti egylitt csoportszobdk | csoportos
késziilodés tevékenykedés 6vonodk
6. | majus | csoport kozos csoportonként csoportos
kiranduldsok kirdndulasok valtozé 6vondk
7. | majus | csoportonként | gyermekmiisora | udvar, csoportos
anyak napi sziiloknek csoportszobak 6vondk
megemlékezés
8. | majus | gyermeknap jatékos - 6voda udvara évodapedagogusok,
- B minden dolgozo
9. |jinius | ballagas nagycsoportosok | 6voda udvara Lepke és
| innepélyes napocska
miisora csoport 6vondi
ovodavezetd
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Egyéb partnerekkel valé kapcsolattartas
Szakszolgalat munkatarsaival, Tam-pont Csalad ¢s Gyermekjoléti Intézettel
Boles6de, Iskola, Ovodék, Egyesiiletek, Fenntart6, Egyhdzak képvisel8i, Fenntart6

Ssz [DATUM MEGNEVEZESE HELYE FELELOS |
1. S_Zeptembe_r Egyeztetés az orarendrdl, ) igazgato
csoportbeosztasokrol Vezet6i iroda IOgOPe,duS’ fejlesz1d
pedagdgus,
gyogytestneveld,
- B lzybgypedagogusok
2. |Szeptember |Gyermekek logopédiai és Logopédiai Logopédus, fejlesztd
fejlettségi szlirése, annak szoba I';’aedagogus ,
6vodapedagbdgusok
elokészitése igyviteli ligyintézo
3. Szeptember  [Sziil6i értekezlet, fogad6oraa Maci, Napocska |igazgato
fejlesztésben részt vevod = Gomba c’)vodaPedag()gusok
_ csoport logopédus
gyermekek sziileinek fej]eszt('j pedagégug :
4. Szeptembgr Védonoi, 6voda-orvosi szlrés cs_oportszobék védOnd |
ovoda-orvos
. ovodapedagogusok
5. |Szeptember7. [Sziireti falunap Szoényi néptanccsoport
Kulturalis vezetdic
. | |Egyestilet J_
6. Szeptemberl8. Automentes nap Generaciok fenntarto
Haza ovodapedagogusok
‘mm_berz& Kemencés csaladi nap Kemence néptanccsoport o
Egyestilet vezetOje
7.  |Okt.- Jan. Folyamatos konzultci6 a ‘6voda dvodapedagdgusok
gyermekek fejlédésérol i fejleszté pedagdgusok
8. |Februar Egyéni fejlédési lapok kitﬁltései Neveldi szoba 6V0dapeciagéguéolg |
| Ifejleszt<’5 pedagdgusok
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XI. Mindsito eljaras, tanfeliigvelet

A 2024-2025-6s nevelési évben intézményiinkben Zsdmboki Judit minésitésére keriil sor.
Min6sitési eljarasra valo jelentkezése Ped I.- bél Ped.IL-be.
Albert Petra szeptember 1-t6l gyakornok, szamara fél év gyakornoki id6 kikotése kotelezo.

rrrrr

Az intézmény tanfelligyeleti ellendrzése az el6z6 nevelési évben megvalosult.

Vezet6i szakvizsgé;al ) Gydrfty Tiinde
rendelkez6 pedagiégusok 1
| Szakvizsgaval rendelkezék Sarkozi Imréné
Takics Ilona 4
Paupa Judit
Mezei Zsuzsanna
Gyakornokok T ~ Albert Petra
iP_E]Ti:be_soralt pedagogusok Gyorfty Monika 3
Zsamboki Judit
Albert Jozsefné |
PED Il-be Sarkizi Imréné
sorolt pedagogusok Takacs Ilona 4
Paupa Judit

Mezei Zsuzsanna

Mesterpedagogus Gy(’irffy Tiinde 1
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XI1. Az intézménvyvezetés ellendrzo és értékelo tevékenysége a 2024/2025.

nevelési évben

Szeptember
GAZDALKODAS
Ellendrzés Ideje | Ellendrzés Alkalmazott ‘ Ellendrzést | Ertékelés —‘
célja teriilete moédszer | végzd moédja
Tisztasagi 09.03. | Atfogé szemle | Megfigyelés, | igazgaté + | Szobeli
ellendrzés dvoda korbejaras helyettes értékelés,
helyiségei, visszacsatolas
udvar B
| Szabadsagok 09.10. | Szabadsag dokumentum- igazgatd Naprakész
ellendrzése | nyilvantartok | clemzeés | nyomtatvanyok |
Etkezési 09.13. | Etkezési dokumentum- helyettes Szobeli
nyilvantartas nyilvantarto elemzés értékelés,
pontossaga lapok visszacsatolds
HACCP 09.20. | Nyomtatvanyok | dokumentum- helyettes Szdbbeli
adminisztracio ellentrzése elemzés értékelés,
ellendrzése : | - visszacsatolas |
Munkavédelmi, | 09.24. | Ovoda megfigyelés | igazgaté + | Szébeli
tlizvédelmi épiiletének helyettes értékelés,
| szemle | ‘ bejarasa ) | visszacsatolas |
TANUGYIGAZGATAS
Ellenérzés | Ideje | Ellenérzés | Alkalmazott Ellenérzést | Ertékelés
célja | teriilete | médszer végzd ' médja
Felvételi és 09.10. | A jogszabalyi és | dokumentum- | igazgato i Szobeli
mulasztasi az intézményi elemzés | értékelés,
naplok elvarasoknak irasbeli
ellenbrzése megfeleld visszacsatolds
pontos,
‘ naprakész
| - munkavégzés - -
Torzskonyv 09.13. ‘ Dokumentum megfeleltetés igazgatdo + | Naprakész
aktualizaldsa ! - _helyettes nyomtatvany
Adatbazisok | 09.02- | KIR-adatbazis megfeleltetés igazgat Szébeli
ellendrzése 16l személyi értékelés
| foly. | anyagok - )
| Jelenléti ivek 09.24. | Munkaidd dokumentum- igazgatd + | Szobeli
ellenbrzése ‘ ‘ betartdsanak elemzés helyettes értékelés
I | ellendrzése | L |
| Szakértdi 09.30- | Szakértéi dokumentum- igazgaté Szébeli
feliilvizsgalati | ig vélemany irdnti | elemzés értékelés

kérelmek ‘

‘ kérelmek
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SZAKMAI-PEDAGOGIAI

' Ellenérzés | Ideje | Ellenérzés Alkalmazott Ellenérzést | Ertékelés
| célja | teriilete moédszer | végzb | médja
Csoportnaplok | 09.20. | statisztikai dokumentum- | igazgatd Szobeli
cllenbrzése adatok pontos elemzés | értékelés,
nyilvantartasa ; irasbeli
éves terv ' visszacsatolas
[ _ | nevelésiterv | -
Csoportok alkalom | szokasrendszer, | megfigyelés igazgatd | Szoébeli
beinditasa sszerden. | csoportos latogatas ' érickelés
Maci csoport, ovondk, dajka irasbeli
Lepke csoport Osszehangolt visszacsatolas
munkaja
Sziil6i foly. | Szilékkel valé | jelenléti ivek | igazgatd Szdbeli
értekezletek kapcsolattartas | feljegyzések | értékelés
irasbeli
| I | [ visszacsatolas
Falinjsagok foly. Informécioatadds, | megfigyelés igazgatd szobeli
ellen6rzése esztétikai értékelés
megjelenés I
ellen6rzése !
Oktdber
GAZDALKODAS
Ellendrzés Ideje | Ellendrzés | Alkalmazott Ellenérzést | Ertékelés
célja teriilete modszer | végzo modja
| Karbantartasi 10.01. | Atfogé szemle Megfigyelés, : igazgaté + | Szdbeli
feladatok ovoda korbejaras helyettes | értékelés,
ellen6rzése helyiségei, visszacsatolas
udvar i | B ]
HACCP 10.04. | Az elvégzett | dokumentum- helyettes Naprakész
adminisztracio munka elemzés [ nyomtatvanyok
L . | ellendrzése '| |
Tisztasagi 10.08. | Akonyha,a Megfigyelés, helyettes Szobeli
ellendrzés mellékhelyiségek | korbejaras értékelés,
és a terasz visszacsatolas
szemléje ‘
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TANUGYIGAZGATAS
Ellendrzés Ideje | Ellenérzés Alkalmazott Ellendrzést | Ertékelés
| célja - | teriilete modszer végzd modja
Felvételi és 10.11. | A jogszabalyi és | dokumentum- igazgat6 Szobeli
mulasztasi az intézményi elemzés értékelés,
| naplok elvarasoknak irasbeli
ellendrzése megfeleld visszacsatolas
pontos,
| naprakész
munkavépzés
Oktoberi 10.01. | Dokumentum megfeleltetés igazgatd Naprakész
statisztika nyomtatvany
elkészitése - .
Adatviltozasok | foly. KIR-adatbazis megfeleltetés igazgato Szobeli
ellenérzése személyi értékelés
anyagok 1 |
Jelenléti ivek | 10.29. | Munkaid dokumentum- igazgatd Szébeli
ellendrzése betartasanak elemzés értékelés
| ellendrzése 1 N
Tovabbképzési | 10.29. | Beiskolazasi megfeleltetés igazgatd Naprakész
lehetdségek terv nyomtatvany
elosztasa | \ -
SZAKMAI-PEDAGOGIAI
Ellendrzés Ideje | Ellenérzés Alkalmazott Ellendrzést | Ertékelés
_célja | teriilete médszer végzh médja
Csoportnaplok | 10.29. | Tervezési dokumentum- igazgat6 Szébeli
ellen6rzése dokumentum elemzés értékelés,
elvarasnak irasbeli
torténd visszacsatolas
[ | megielelése ‘ | -
Uj gyermekek alkalom | szokasrendszer, | megfigyelés igazgato Szobeli
befogadasa T csoportos latogatas értékelés
Napocska és SZEUCD- | 5v6nok, dajka irasbeli
Gomba csoport Osszehangolt visszacsatolas
munkéja o o
Faligjsagok foly. Informécioatadas, | megfigyelés igazgatd szbbeli
ellendrzése esztétikai értékelés
megjelenés
- L | ellendrzése
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November
GAZDALKODAS
| Ellendrzés ‘ Ideje | Ellendrzés Alkalmazott | Ellenérzést | Ertékelés
célja N | teriilete | médszer végzd médja
Karbantartasi ‘ 11.07. : Adminisztracio, | Megfigyelés, helyettes Szoébeli
feladatok elvégzett munka | korbejaras | értékelés,
ellenbrzése ellentrzése, visszacsatolas
I kazanhaz
' rendezettségének ‘ '
‘ ellenérzése - '
HACCP | 11.08. Nyomtatvinyok | dokumentum- helyettes Szébeli
adminisztraciod ‘ ellen6rzése elemzés értékelés,
| - _ | visszacsatolés
Tisztasagi 11.11. | Szertar-6lt6z6, | Megfigyelés, helyettes Szébeli
ellen6rzés | tornaszoba koérbejaras ‘ értékelés,
] szemléje visszacsatolas
TANUGYIGAZGATAS
Ellenérzés Ideje | Ellendrzés Alkalmazott Ellenérzést | Ertékelés
_célja | teriilete _modszer | végzd médja
| Felvételi és 11.11. | A jogszabalyiés | dokumentum- igazgato Szébeli
| mulasztasi az intézményi elemzés értékelés,
| naplok elvarasoknak irasbeli
| ellenérzése megfeleld visszacsatolas
| pontos,
| i naprakész |
| munkavégzés :
Adatvaltozasok | foly. KIR-adatbdzis | megfeleltetés igazgaté | Szdbeli
ellendrzése személyi értékelés
| | anyagok : :
Jelenléti ivek | 11.18. | Munkaidé dokumentum- igazgato Szabeli
ellenérzése betartasdnak elemzés értekelés
i | ellen6rzése - -
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SZAKMAI-PEDAGOGIAI

' Ellenérzés Ideje | Ellendrzés Alkalmazott | Ellenérzést | Ertékelés
| célja | teriilete médszer végzo modja
| Napocska 11.06. | szokésrendszer, dokumentumelemzés | igazgatd Szbbeli
csoport- ‘ csoportos 6vondk, | megfigyelés - értékelés
Hospitalas dajka latogatas irasbeli
Albert Petra gsszehangolt visszacsatolds
munkaja, kiemelt
| nev. feladatok |
Csoportnaplék | 11.19. | Tervezési dokumentum- igazgato Szo6beli
ellendrzése dokumentum elemzés értekelés,
elvarasnak irasbeli
torténd visszacsatolas
| megfelelése -
Lepke csoport- | 11.20. | szokésrendszer, dokumentumelemzés | igazgatd Szobeli
Hospitalas csoportos 6vondk, | megfigyelés értékelés
Sarkozi Imréné dajka | latogatés irasbeli
Gsszehangolt visszacsatolas
munkdja, kiemelt
| nev. feladatok | a
Egyéni fejlodési | 11.22. | kitoltottség dokumentum- igazgato Szobeli
naplok fejlesztésre elemzés értckelés
ellendrzése iranyulo6 tervek irasbeli
| o visszacsatolas
Sziili foly. Sziilokkel valé | jelenléti fvek igazgato Szobeli
értekezletek | kapcsolattartas | feljegyzések értékelés
irasbeli
| - ! o | visszacsatolas
Faligjsagok | foly. Informécioatadds, | megfigyelés igazgato | szobeli
ellenbrzése esztétikai értékelés
megjelends
eliendrzése B
December
GAZDALKODAS
Ellenérzeés Ideje | Ellenérzés Alkalmazott | Ellenérzést | Ertékelés
célja B | teriilete modszer | végzd moédja
Karbantartasi 12.03. | Adminisztraciés | Megfigyelés, igazgatd + | Szobeli
feladatok munkak korbejaras helyettes értékelés,
ellenérzése ellenérzése, az visszacsatolas
elvégzett munka
ellendrzése
HACCP | 12.05. Nyomtatvanyok | dokumentum- helyettes Szobeli
adminisztracid ellendrzése elemzés értékelés,
- | | visszacsatolds |
Tisztasagi 12.17. | Csoportszobak, | Megfigyelés, |igazgaté + | Szébeli
ellenérzés mosddok korbejaras helyettes értékelés,
. | | szemléje | | visszacsatolas
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TANUGYIGAZGATAS
| Ellenérzés Ideje | Ellenérzés Alkalmazott Ellendrzést | Ertékelés
| célja teriilete | moédszer véozd modja
| Felvételi és 12.10. | A jogszabalyiés | dokumentum- igazgatd Szobeli
mulasztasi az intézményi elemzés érickelés,
naplok elvarasoknak irasbeli
ellenérzése megfeleld visszacsatolas
pontos,
naprakész
_ - munkavégzés -
Adatvaltozasok | foly. KIR-adatbazis megfeleltetés igazgatd Szébeli
ellen6rzése személyi értékelés
B - anyagok o
Jelenléti ivek | 12.11. | Munkaidd | dokumentum- igazgat6 Szobeli
ellendrzése I rogzitésének elemzés értékelés
_| _ ellendrzése _
Szabadsagok ‘ 12.13. | Adnminisztraciés | dokumentum- igazgato Szdbeli
ellenbrzése munkak | elemzés értékelés
bl ellenérzése | _
Szabadsagolasi | 12.17. | Adminisziracio megfeleltetés igazgato Szobeli
terv december | | értékelés
| VOgere | |
SZAKMAI-PEDAGOGIAI
| Ellenérzés Ideje | Ellenérzés Alkalmazott Ellendrzést | Ertékelés
célja  teriilete modszer | végzd modja
Maci csoport- 12.04. | szokdasrendszer, dokumentumelemzés | igazgato Szdbeli
Hospitélas csoportos 6vondk, | megfigyelés értékelés
Mezei  dajka latogatas irasbeli
Zsuzsanna osszehangolt visszacsatolas
munkdja, kiemelt
- | nev. feladatok [ |
Mikulasvaras 12.06. | Mind a4 csoportban | megfigyelés igazgatd Szébeli
az . értékelés,
ovodapedagogusok - .
felkésziiltsége lr_aSbeh
! - visszacsatolas
Unnepi foly. | Minda 4 csoportban | megfigyelés igazgatd Szdbeli
késziilodés az dokumentum- értékelés
ovodapedagdgusok . [ . .
felkésziilisége elemzés 1r.asbeh
__ - N | visszacsatolas
Faligjsagok 12.09. | Informéacidatadés, | megfigyelés | igazgat6 Szoébeli
ellendrzése esztétikai értékelés
megjelenés irasbeli
| ellendrzése | visszacsatolas
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Januar

GAZDALKODAS
Ellenérzés | Ideje | Ellenérzés | Alkalmazott | Ellenérzést | Ertékelés
célja ' teriilete médszer végzb médja
Karbantartési 01.06. | Szerszamok Megfigyelés, helyettes Szdbeli
feladatok tarolasanak korbejaras értékelés,
ellendrzése ellenOrzése, az visszacsatolas

elvégzett munka

_ - ellen6rzése ] -
HACCP 01.09. | Nyomtatvanyok | dokumentum- helyettes Szobeli

| adminisztricio ellen6rzése elemzés értékelés,

. - _ ] _ - visszacsatolds |
Tisztasagi 01.14. | Atfogé szemle Megfigyelés, igazgatd + Szobeli
ellendrzés | korbejaras helyettes értékelds,

!_ - . visszacsatolds |

TANUGYIGAZGATAS
Ellenérzés Ideje | Ellendrzés Alkalmazott Ellenérzést | Ertékelés
célja - teriilete modszer végzd médja
Felvételi és 01.13. | A jogszabalyiés | dokumentum- ‘ igazgato Szobeli

| mulasztasi az intézményi elemzés értékelés,
naplok elvarasoknak irasbeli
ellenérzése megfeleld visszacsatolas

pontos, |
naprakész |
_munkavégzés | | | - '
Adatvaltozasok | foly. KIR-adatbazis megfeleltetés igazgatd Szobeli
ellendrzése személyi ‘ értékelés
__| anyagok | |
Jelenléti ivek 01.21. | Munkaidd dokumentum- igazgato Szobeli
ellen6rzése rogzitésének elemzés | értékelés

| - ellendrzése |
Szakért6i foly. Szakértoi dokumentum- igazgato Szébeli
feliilvizsgalati | kérelmek, elemzés értékelés
kérelmek fejlodési mutatdk ‘ |
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SZAKMAI-PEDAGOGIAI
Ellendrzés Ideje | Ellenérzés Alkalmazott Ellenorzést | Ertékelés
célja  teriilete | moédszer | végzd | médja
Csoportnaplék | 01.06. | Azéves feladat dokumentum- igazgato Szobeli
ellenérzése megjelenése 2 elemzés értékelés,
tervezések soran s .
irasbeli
B | | o visszacsatolas
Gyermekvédel | 01.07. | Adminisziriciés dokumentum- igazgatd Szobeli
mi munka feladatok elemzés értékelés
ellendrzése frasbeli
I | visszacsatolas
Falitjsagok 01.14. | Informacioatadas, | megfigyelés igazgato Szobeli
ellendrzése esztétikai értékelés
megjelencs irasbeli
| clienbrzise | visszacsatolds
Napocska 01.22. | szokasrendszer, dokumentum- igazgatd Szbbeli
csoport- csoportos 6vonok, | elemzés értékelés
Hospitalas dajka | megfigyelés irasbeli
Zsamboki Judit dsszehangolt latogatas visszacsatolds
munkdja, kiemelt
nev. feladatok | -
F 4
Februar
GAZDALKODAS
Ellendrzés | Ideje | Ellenérzés Alkalmazott Ellenérzést | Ertékelés
célja || teriilete modszer | végzé | médja
Karbantartasi 02.03. | Munkalatok adminisztracid helyettes Szobeli
feladatok tervezésének clemzése értékelés,
ellendrzése | ellendrzése L _| visszacsatolés
HACCP 02.04. | Az elvégzett dokumentum- helyettes Szobeli
adminisztracio munka elemzés értékelés,
- ellendrzése visszacsatolds |
Tisztasagi 02.13. | Akonyhaés az | megfigyelés, helyettes Szbébeli
ellendrzés | | étkezbrés, a korbejaras értékelés,
fejlesztd szobak visszacsatolds
L szemléje
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TANUGYIGAZGATAS
Ellenorzés Ideje | Ellendrzés Alkalmazott Ellenérzést | Ertékelés
célja teriilete madszer végzo médja
Felvételi és 02.10. | A jogszabalyiés | dokumentum- igazgato Szédbeli
mulasztasi az intézményi elemzés értekelés,
naplok elvarasoknak irasbeli
ellendrzése megfeleld visszacsatolds
pontos,
naprakész
munkavégzés
Adatvaltozasok | foly. KIR-adatbazis megfeleltetés igazgato Szobeli
ellendrzése személyi értékelés
anyagok
Jelenléti ivek 02.18. | Munkaidd dokumentum- igazgatd Szobeli
ellendrzése rogzitésének clemzés értékelés
- ellendrzése

SZAKMAI-PEDAGOGIAI

Ellendrzés Ideje | Ellenérzés Alkalmazott Ellenérzést | Ertékelés

célja teriilete moédszer végzo moddja

Csoportnaplok | 02.03. | Tervezési dokumentum- igazgatd Szobeli

ellenbrzése dokumentum elemzés értékelés,
elvarasnak irasbeli
torténd visszacsatolas

! megfelelése

Maci csoport- 02.05. | szokasrendszer, dokumentum-elemzés | igazgat6 Szdbeli

Hospitalas csoportos 6vonék, | megfigyelés értékelés

Paupa Judit dajka latogatas irasbeli
dsszehangolt visszacsatolds
munkdéja, kiemelt
nev. feladatok

Fejlodési naplok | 02.18. | Tervezési dokumentum- igazgato Szébeli
dokumentum elemzés értékelés,
elvédrasnak valo . )
megfelelése lr_aSbeh
fejlddésmutatok/szii visszacsatolas
16i aldirasok

Lepke csoport 02.19. | szokasrendszer, dokumentum-elemzés | igazgat6 Szdbeli

Hospitalas csoportos 6vondk, | megfigyelés értékelés

Takacs Ilona dajka latogatas irasbeli
dsszehangolt visszacsatolas

munkdja, kiemelt
nev. feladatok

Falitjsagok 02.21. | Informacidatadss, | megfigyelés igazgatd Szobeli

ellendrzése esztétikai értékelés
megjelenés irasbeli
ellendrzése visszacsatolas
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Marcius
GAZDALKODAS
Ellendrzés Ideje | Ellenérzés Alkalmazott Ellenérzést | Ertékelés
célja - teriilete modszer vépzo modja
Karbantartasi 03.06. | Munkalatok adminisztracio helyettes Szbbeli
feladatok tervezésének elemzése értékelés,
ellendrzése ellendrzése - | visszacsatolas
HACCP 03.07. | Az elvégzett dokumentum- helyettes Szébeli
adminisztracid munka elemzés ‘ értékelés,
_ellendrzése _ | visszacsatolas
| Tisztasagi 03.11. | Akonyhaésaz | megfigyelés, igazgato+ Szébeli '
‘ ellenbrzés étkezorész, a korbejaras helyettes értékelés,
| fejleszt6 szobak ‘ visszacsatolas
‘ | szemléje
TANUGYIGAZGATAS
Ellendrzés ‘ Ideje | Ellenérzés Alkalmazott Ellenérzést | Ertékelés
célja | teriilete modszer - végzo moédja
Felvételi és 03.12. | A jogszabalyi és | dokumentum- igazgatd Szobeli
mulasztasi ' az intézményi elemzés értékelés,
naplok elvarasoknak irasbeli
ellenGrzése megfeleld | visszacsatolas
pontos,
naprakész
| munkavégzés
Adatvaltozasok | foly. KIR-adatbazis megfeleltetés igazgatd Szobeli
ellenbrzése személyi értékelés
| anyagok ]
Jelenléti ivek 03.19. | Munkaid6 dokumentum- | igazgat6 Szobeli
ellendrzése rogzitésének elemzés értékelés
ellendrzése - ]
Vastti 03.09. | Adminisztraciés | megfeleltetés igazgatd kész
kedvezményre feladatok dokumentum
jogositd
»igazolvanyok”
érvényesitése - -
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SZAKMAI-PEDAGOGIAI

Ellenérzés Ideje | Ellendrzés Alkalmazott Ellenérzést | Ertékelés
célja teriilete modszer végzd modja
Csoportnaplok | 03.04. | Tervezeési dokumentum- | igazgatd Szdbeli
ellentrzése dokumentum elemzés | értékelés,
elvarasnak | irasbeli
torténd | visszacsatolas
| megfelelése )
Gomba csoport- | 03.05. | szokésrendszer, dokumentum-clemzés | igazgatd Szobeli
Hospitalas csoportos 6véndk, | megfigyelés értékelés,
Albert Jozsefné dajka latogatas frasbeli
Gsszehangolt visszacsatolas
munkéja, kiemelt
- | nev. feladatok N |
Egyéni 03.12. | Tervezési dokumentum- igazgatd Szobeli
fejlesztési dokumentum elemzés értékelés,
tervek SNI clvardsnak valg irasbeli
megfelelése .
- feilddésmutaték | | visszacsatolas |
Maci és 03. Az iskoldra valé megfigyelés igazgat6 Szébeli '
Napocska alkalom- | alkalmassdgra értékelés
szerlien torténd felkészités . .
csoport ellendrzése irasbeli
| latogatas | , - | visszacsatolds
| Falinjsagok | 03.09. | Informacitatadds, & megfigyelés | igazgatd Szébeli
ellendrzése esztétikai értékelés
megjelenés frasbeli
ellendrzése | visszacsatolas
F4 LY L]
Aprilis
GAZDALKODAS
Ellendrzés Ideje | Ellenérzés Alkalmazott Ellenérzést | Ertékelés
célja | teriilete maddszer végzo modja
Karbantartasi | 04.03. | Munkalatok adminisztracid helyettes Szdbeli
feladatok tervezésének, elemzése érickelés,
ellendrzése elvégzésének | korbejaras visszacsatolas
[ | ellendrzése
HACCP 04.04. | Az elvégzett dokumentum- helyettes Szébeli
adminisztracid munka elemzés értékelés,
ellenérzése | visszacsatolas
Tisztasagi 04.10. | Csopotszobak, | megfigyelés, helyettes Szdbeli
ellen6rzés 0ltozok, folyosé | kdrbejaras értékelés,
szemléje | visszacsatolas |

34




Koméaromi Szényi Szines Ovoda
2921 Komarom, Kossuth L. u. 9.

Tel. : 34/342-680

MUNKATERY 2024/2025

OM azonosit6: 031684

TANUGYIGAZGATAS
Ellenérzés Ideje | Ellenérzés Alkalmazott Ellenérzést | Ertékelés
célja teriilete modszer végzo modja
Felvételi és 04.15. | A jogszabalyi és | dokumentum- igazgatd Szébeli
mulasztasi az intézményi elemzés értékelés,
naplok elvarasoknak irasbeli
ellendrzése | megfelels visszacsatolas
pontos,
| naprakész
| munkavégzés | I [
Adatvaltozasok | foly. | KIR-adatbézis megfeleltetés | igazgatd Szobeli
ellenérzése személyi | értékelés
anyagok o | L -
Jelenléti ivek | 04.16. | Munkaidd dokumentum- igazgatd Szébeli
ellendrzése ' rogzitésének elemzés értékelés
! ellenérzése | o
A beiratas foly. Adminisztraciés | megfeleltetés igazgato Szbbeli
clokészitése, feladatok értékelés
lebonvolitasa B - _
SZAKMAI-PEDAGOGIAI
| Ellendrzés Ideje | Ellendrzés Alkalmazott Ellendrzést | Ertékelés
célja teriilete moédszer végzd | médja
| Csoportnaplok | 04.04. | Tervezési dokumentum- igazgaté | Szobeli
ellendrzése dokumentum elemzés értékelés,
elvarasnak irasbeli
torténd visszacsatolés
— megfelelése -
Hospitalas 04.09. | szokdasrendszer, dokumentum-elemzés | igazgatd Szdbeli
Gomba csoport | csoportos 6vondk, | megfigyelés értékelés,
Gyérffy Monika dajka latogatés frasbeli
| bsszehangolt visszacsatolas
‘ munkéja, kiemelt
nev. feladatok - | -
Falinjsagok 04.11, | Informécidatadds, | megfigyelés igazgatd Szobeli
ellentrzése esztétikai értékelés
megjelenés irésbeli
ellenbrzése visszacsatolas
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GAZDALKODAS
Ellendrzés Ideje | Ellenérzés Alkalmazott Ellenérzést | Ertékelés
célja . teriilete . médszer végzd moédja
Karbantartasi 05.06. | Munkalatok adminisztracio helyettes Szobeli
feladatok tervezésének, elemzése értékelés,
ellendrzése adminisztracidja visszacsatolas
| | nak ellen6rzése N
HACCP 05.07. | Az elvégzett dokumentum- helyettes Szobeli
adminisztraci6 | munka elemzés ' értékelés,
| ellendrzése N ] visszacsatolds |
Tisztasagi 05.13. | Csopotszobak, megfigyelés, helyettes Szébeli
ellendrzés Sltozok, folyosd | korbejaras értékelés,
| szemléje 1 visszacsatolas
TANUGYIGAZGATAS
Ellenérzés | Ideje | Ellenérzés Alkalmazott Ellenérzést | Ertékelés
célja teriilete modszer végzé | modja
Felvételi és 05.05. | A jogszabalyi és | dokumentum- igazgatd Szébeli
mulasztasi ' az intézményi elemzés értékelés,
naplok | elvarasoknak irasbeli
ellenorzése megfeleld visszacsatolas
pontos,
naprakész
L munkavégzés _ -
Adatvaltozasok | foly. KIR-adatbazis megfeleltetés igazgato Szdbeli
| ellenbrzése személyi értékelés
_ anyagok [
- Jelenléti ivek 05.20. | Munkaidd dokumentum- igazgatd Szobeli
' ellenbrzése rogzitésének elemzés értékelés
! _ellendrzése -
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SZAKMAI-PEDAGOGIAI
Ellenérzés Ideje | Ellendrzés Alkalmazott Ellenérzést | Ertékelés
| célja - | teriilete modszer végzd modja
| Csoportnaplék | 05.06. | Tervezési dokumentum- igazgat6 Szébeli
ellendrzése dokumentum elemzés értékelés,
elvarasnak irasbeli
torténd visszacsatolas
L o megfelelése - -
Falinjsagok 05.09. | Informaciodtadas, | megfigyelés igazgat6 Sz6beli
ellen6rzése esztétikai | értékelés
megjelenés irasbeli
| ellenbrzese visszacsatolas |
Anyak napi 05. A csoportok megfigyelés igazgato Szobeli '
felkésziiltség foly. | misorainak értékelés
| megtekintése irdsbeli
| - L visszacsatolas
| Tavaszi 05.05. | Tervek, irdsos megbeszélés igazgatd Szébeli
kirandulasok dokumentumok | dokumentum- értékelés
szervezésének ‘ elemzés
ellendrzése M |
Gyermekheti 05.07. | Tervek, irasos megbeszélés | igazgato Szébeli
programterv | dokumentumok | dokumentum- értékelés
ellenbrzése ' elemzés
csoportonként . |
Junius
GAZDALKODAS
Ellenérzés ‘ Ideje | Ellenérzés Alkalmazott Ellenérzést | Ertékelés
célja | teriilete modszer végzd | médja
Karbantartasi 06.02. | Munkalatok adminisztracié helyettes | Szobeli
feladatok elvégzésének elemzése értékelés,
ellendrzése ellendrzése korbejaras | visszacsatolas
HACCP 06.03. | Az elvégzett dokumentum- helyettes | Szobeli
adminisztracié munka elemzés értékelés
ellenbrzése L
Tisztasagi 06.03. | Udvar, terasz megfigyelés, igazgato Szébeli
ellenbrzés szemle korbejaras +helyettes | értékelés,
irasbeli
i | L visszacsatolas
Nyari 06.12. | Adminisztracio dokumentum- helyettes Szébeli
karbantartasi ellendrzeése elemzés értékelés,
feladatok terve /dajkak, irasbeli
karbantarto, visszacsatolas
konyhai
dolzozék/ -
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TANUGYIGAZGATAS
Ellendrzés Ideje | Ellenérzés Alkalmazott Ellenérzést | Ertékelés
célja teriilete modszer végzo médja -
Felvételi és 06.11. | A jogszabalyi és | dokumentum- igazgatd Szobeli
mulasztasi az intézményi elemzés értékelés,
naplok elvarasoknak irasbeli
ellendrzése . megfeleld visszacsatolas
pontos,
naprakész
- | _ munkavégzés |
Adatvaltozédsok | foly. egyeztetés a megfeleltetés csoprtos Szdbeli
_ellenbrzése | sziilokkel 6véndk | értékelés
Jelenléti ivek 06.13. | Munkaidd dokumentum- igazgatd Szobeli
ellendrzése | rogzitésének elemzés értékelés
I | ellendrzése |
A gyermekek 06.18. | Ertekezlet megbeszélés igazgatd Szobeli
biztonsaga értékelés
érdekében tett |
feladatok
ellendrzése a '
_nyari €let soran 1
Szabadsagolasi | 06.10. | Adminisztracié dokumentum- | igazgat6+ Szébeli
terv elemzés | helyttes értékelés
| Osszehangolasa - o

SZAKMAI-PEDAGOGIAI

Ellendrzés Ideje | Ellendrzés Alkalmazott Ellendrzést | Ertékelés i
| célja teriilete | médszer végzé modja f
‘ Csoportnaplok | 06.11. | Tervezési beszamolds széban | igazgato Szobeli

ellentrzése dokumentum dokumentum- értékelés,

Eves értékelés elvarasnak elemzés irasbeli

ellenérzése torténd visszacsatolas
_ - megfelelése | | o

Nyari élet 06.24. | Biztonsag, megfigyelés igazgato + | Szobeli

ellendrzése : napvédelem, dokumentum- helyettes értékelés

| tervezett jaték- elemzés frasbeli
| | tevékenységek visszacsatolas
Ballagasi miisor | 06.01. | Tervek, irasos megbeszélés igazgato Szobeli
ellendrzése dokumentumok | dokumentum- értékelés
elemzés
L1 megfigvelés | |
TER értékelés | 06.29. | Elvéarasoknak valé | dokumentum- igazgaté | Irasbeli '
megfelelés elemzés értékelés a
B - | TER feliiletén |
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Augusztus
GAZDALKODAS
' Ellenérzés Ideje | Ellenérzés | Alkalmazott | Ellendrzést | Ertékelés
célja terillete | médszer | végzd modja
Karbantartasi 08. Nyitas el6tt a adminisztracio | helyettes Szébeli
feladatok | nyari elemzése értékelés,
ellen6rzése | munkélatok korbejaras visszacsatolas
elvégzésének
| ellendrzése . [ |
HACCP 08. Az elvégzett dokumentum- helyettes Szobeli
adminisztracio munka elemzés értékelés
| ellendrzése |
Tisztasagi 08. | Nyitas el6tti megfigyelés, helyettes Szobeli
ellendrzés teljes szemle korbejaras értékelés,
| frasbeli
| visszacsatolas
TANUGYIGAZGATAS
Ellenérzés Ideje | Ellenérzés Alkalmazott Ellenérzést | Ertékelés
célja N terillete | médszer | végzé médja
Felvételi és | 08.31. | A jogszabalyi és | dokumentum- igazgatd Szobeli
mulasztasi az intézményi elemzés értékelés,
naplok lezarasa, elvarasoknak irasbeli
ellendrzése megfeleld visszacsatolas
| pontos, |
naprakész |
| _munkavégzés | I
Uj mulasztasi 08.27. | megfeleltetés igazgato elkésziilt
| naplok dokumentum i
 elkészitése | | -
Uj 08.28. dokumentum igazgatd elkésziilt
csoportnaplok készités dokumentum
| elkészitése | I I |
Jelenléti ivek | 08.30. | Munkaid dokumentum- igazgatd Szobeli
| ellenbrzése rogzitésének elemzés értékelés ‘
: ellenérzése
Szabadsagok 08.29. | Adminisztraci6 dokumentum- igazgatd Szobeli '
| attekintése elemzés értckelés
Ev végi 08.31. | Atbeszélés értekezlet igazgatd Szébeli
beszamold értekeles
elkészitése ‘
Munkaterv 1 08.31. | Atbeszélés értekezlet igazgato Szébeli ‘
Osszeallitasa értékelés
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SZAKMAI-PEDAGOGIAI

Ellendrzés Ideje | Ellendrzés Alkalmazott Ellendrzést | Ertékelés
célja teriilete | médszer végzd | médja
Csoportok | 08.29. | Csoportszobak, | teljes szemle igazgatd Szobeli
rendezettsége az oltozok értékelés
uj nevelési év
kezdetére | _
Teljesitmény- 08.31. | megfeleltetés dokumentum- igazgaté + | irdsbeli
értckelés elemzés, irasbeli helyettes visszacsatolas
elkészitése dokumentacio
dajkak szamara |
|

' Bvnyito 08.28. | dokumentumok | megfeleltetés igazgato
értekezlet |
elokészitése | |

Ellendrzési szempontsor a pedagégusok foglalkozdsainak latogatasakor:

1. A pedagogus személyisége, nevelési attitiidje (hangnem, beszédstilus, humor stb.).

2. A pedagdgiai program célkitlizéseinek, az év 6 nevelési feladatainak megvalosulasa a
csoportban.

3. Kapcsolat a csoport dajkajaval.

4. Milyen modon segiti a pedagégus a tapasztalatszerzésen, sajat élményen alapuléd
ismeretszerzést, épit-¢ a gyermek természetes kivancsisagara.

5. Tehetséggondozas, felzarkoztatas érdekében mit tesz a pedagogus.

6. Milyen viszonyt sikeriilt kialakitania a csoportjaba jaré gyermekekkel, hogyan segiti 4t az
egyes gyermeket a nehézségeken.

7. A csoport szokas-, és szabélyrendszerét milyen mértékben és eszkdzokkel tartatja be az
ovonb (kovetkezetesség, rugalmassag).

8. Milyen konfliktuskezelé modszereket alkalmaz a pedagégus.

9. Hogyan szolgélta az adott tevékenység az 6nallosagot, a problémamegoldast.

10. Figyelembe veszi-e az egyes gyermek aktualis fejlettségi allapotat

(differencial-e).

11. Az eszk6z6k, modszerek, hely, id6 megvalasztasa az adott tevékenységet hogyan
szolgéalta.

12. A szervezési, el6készitési feladatok megfeleld szinvonalon valdsultak-e meg.

13. Targyi tuddsa megfelel6 volt-e.

14. Megfelel6en motivalt-e, kielégitette-e a gyermekek kivancsisagat.
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ALKALMAZOTTAK MUNKAJANAK ELLENORZESE, ERTEKELESE

Ellenérzés Ideje Modszere ‘ Eszkoze Erintettek ' Eredmény
teriilete
Pedagogusok | Aug. Vezetdi- | Tér Pedagogusok, frasbeli
teljesitmény- | 31.-ig | értékelés | igazgato visszacsatolds, |

| értékelése Tel;.

| | érték. egyéni

| | Osszegzése

Pedagogus Aug. vezetdi Tel}e_sitmény ,._Dolgozék, Irasbeli
asszisztensek | 31-ig | értékelés értckeld igazgatd visszacsatolas,
és titkar lapok Telj.

| teljesitmény- érték. egyéni
értékelése Osszegzése

' Dajkak és _Tt\ug. vezetodi vezetdi Dolgozok, [rasbeli
technikai 31-ig | értékelés értékelés igazgatd - visszacsatolas,
dolgozdk helyettes Telj.
teljesitmény- érték. egyéni
értékelése Osszegzése
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XIII. Eves programterv

Eseménynaptar a 2024/2025-es nevelési évre

Egész évben rendszeresen:
Kertgondozas az 6voda udvaran és a Szényi Szines Kertben

Szeptember

e Részvétel a fejleszté pedagogus, logopédus és a gyégytornasz érarendjének
kialakitdsaban, majd folyamatos kapcsolat tartasa

e Tanévnyito nevelitestiileti értekezlet beszimold, munkaterv elfogadasa

¢ Iskolai tanévnyiton valé részvétel

o Kozalkalmazottak éves orvosi vizsgalatinak megszervezése, megjelenés az orvosi
rendelében

e Gyermekek egészségvédelmi sziirdvizsgalatai, a védéné munkaterve alapjin

o Logopédiai, fejleszté pedagégiai szilirések lebonyolitasa

o Oszi dekorilas a csoportokban

¢ A belépé gyermekek anamnézisének begyiijtése a sziil6ktol

e Logopédiai sziildi értekezlet

o Fejlesztopedagogus sziiléi értekezlete az iskolaérettségrol

e Csoport sziil6i értekezletek

o Gyermekbiztositas bonyolitisa

e Sziireti falunap/ fellépés

¢ Kemencés csaladi nap/ fellépés

e Részvétel a varosi autémentes napon

¢ Munkavédelmi feladatok elvégzése. Gyermekek balesetvédelmi oktatasa,
¢életkoruknak megfeleléen, szemlék.

o Oszi ovi-galéria készitése

e Népmese vilagnapja csoport szintli megemlékezés /rajzpalyazat

e Neveldtestiileti értekezlet minden hét szerdajan

e Technikai dolgozok értekezlete hiromhete
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Oktober

e Tiizriadé gyakorlat

e Bozsik-foci programon valé részvétel

e SZM sziiléi értekezlet

o Tok-fesztival

e ,Mozdulj a klimaért!Kozos a Foldiink!” kampanyban valé részvétel

¢ Vilag gyalogl6 nap

o Allatvédelmi témahét

¢ Oktéber 23. iinnepség

¢ Nevelés nélkiili munkanap / tovabbképzés
Id6pont: oktdber 28.

o Neveldtestiileti értekezlet szerdanként

¢ Technikai dolgozék értekezlete 3 hetente

November

o A belépé gyermekek fejlettségi mutatéinak bejegyzése a fejlodési naploba.
e Fogadé orak Téma: a beszoktatas tapasztalatai/iskolakezdés/fejlettségi mutato
e Mairton-nap

e Hospitdlias a Napocska csoportban

o Hospitidlas a Lepke csoportban

o Téli ovi-galéria készitése

e Adventi dekoralas az épiiletben és az udvaron

e Nevelés nélkiili munkanap / tovabbképzés

e Nevelotestiileti értekezlet szerdanként

¢ Technikai dolgozdk értekezlete 3 hetente
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December

Mikulasvaras

Fényképezés

Karacsonyi munka-délelott a sziilokkel

Adventi vasar

Karacsonyi képeslap és ajandék készitése a nyugdijas kollégak részére
Hospitalas a Maci csoportban

Lucazas

Falukaracsony/fellépés

Karicsonyi iinnepség a csoportokban
Madarkaracsony

Karacsonyi iinnepség a nyugdijas kollégakkal
Nevelés nélkiili munkanap / Dolgozéi karicsony
Id6pont: december 23.

Nevelétestiileti értekezlet minden hét szerdajan

Technikai dolgozok értekezlete haromhete

Januar

Hospitilas a Napocska csoportban
Farsang, mesejaték az 6vodai dolgozok eloadisa
Neveldtestiileti értekezlet minden hét szerdajan

Technikai dolgozok értekezlete hiromhete
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Februar

e Egyéni fejlodési dokumentumok elkészitése

e Fogado6drik

e Hospitilas a Maci csoportban

¢ Hospitildas a Gomba csoportban

o Téltemetd

* Nevelétestiileti értekezlet minden hét szerdajan

e Technikai dolgozo6k értekezlete hiromhete
Marcius

o Tavaszi dekoralas az épiiletben és az udvaron

¢ Latogatas a bolesédébe

e Marcius 15. -1 megemlékezés csoportonként a kopjafanal

o Lovaskariisszelen val6 részvétel a Szényi Lovas Sportegyesiiletnél
e Mircius 15. telepiilési linnepség

* A leendd elsd osztilyos tanitondk meghivasa, a nagycsoportosok bemutatkozasa
o Fényképezés

e A gyermekek fogaszati sziirése

e Egészséghét

¢ Bekukkanté

e Hospitilds a Lepke csoportban

o Neveldtestiileti értekezlet minden hét szerdajan

e Technikai dolgozok értekezlete haromhete

Aprilis

o Sziiloi értekezlet

¢ Husvéti munka-délelétt a esoportokban
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o Hisvétolas a Kemence Egyesiiletnél

¢ Ovodai beiratas

e Hospitalas a Gemba csoportban

¢ Ballagé tarisznyak megrendelése

e Majusfa diszités

¢ Anyak napi megemlékezések

¢ Nevelétestiileti értekezlet minden hét szerdajan

e Technikai dolgozok értekezlete haromhetente

¢ Gyermekhét

e Nagycsoportosok kirandulisa

o Gyermeknap sziilokkel majus 30

¢ Csoportkirindulasok

¢ Nevelotestiileti értekezlet minden hét szerdajan

¢ Technikai dolgozok értekezlete haromhetente

Junius

o Evziré, nagyok bucstztatdsa
e Nyari iligyelet beosztdsa
e Nevelés nélkiili munkanap 2 nap / Tanévzaro értekezlet, kollektiva kirdndulasa

* Id6pont: junius 15.-16.
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A 2023/2024-es nevelési év iinnepei

Nemzeti iinnep:

Marcius 15.

Természeti iinnepek:

Oktéber 4. Allatok vilagnapja

Marcius 21. Z61d sziv napja

Marcius 22. A viz vilagnapja

Aprilis 22. A F5ld napja

Majus 10. Madarak, fak napja

Az 6vodai élet hagyomanyos iinnepei:
December 6. Mikulas

December 13. Lucézas

December 17. Kardcsonyi {innepség
Janudr 29. Farsang

Majus -Anyék napi tinnepségek a csoportokban
Majus 26-30. Gyermekhét az 6vodaban

Junius 6. Nagyok bucstiztatasa
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XIV.LEGITIMACIOS ZARADEK

A munkatervet készitette Gyorffy Tiinde igazgaté a nevelétestiilet bevonasaval.

Véglegesitve az 6voda nevelétestiiletének 2024.08.28 - i értekezletén.

Datum: 2024. 09.02.

..............................................

A dokumentum jellege: nyifvinos

Ervényessége: 2024. szeptember 01. — 2025. augusztus 31.

Ph
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