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I. Az intézmény munkatervének torvényi hattere

e 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

e 229/2012. (VIIIL 28.) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelésrdl szolo térvény
végrehajtasarol

e 2023. évi LII torvény A2023. évi LII. térvény a pedagdgusok 1 €letpalyajarol
e pedagdgusok uj €letpalydjarol
e 326/2013.(VI111.30.) Korm. rendelet

e 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és
a koznevelési intézmények névhasznalatarol

e 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
e A fenntart6 helyi rendeletei

e A Koméromi Szényi Szines Ovoda miikodését és pedagogiai tevékenységét
meghataroz6 dokumentumok, neveldtestiileti hatarozatok

I1. Az 6voda fobb jellemzoi:

1. Az 6voda tevékenységi kore

A Komarom Varos Onkormanyzata altal fenntartott Komdromi Szényi Szines Ovoda napkozi-
otthonos koznevelési intézmény, 3-7 éves koru gyermekek 6vodai nevelését latja el, melynek
soran a gyermekek olyan képességek, készségek birtokaba jutnak, mellyel alkalmasak lesznek
az iskolai életmadra.

A 2023/2024-as nevelési évben, 4 csoportban latjuk el, szeptembertdl 86 gyermek nevelését.
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2.Altaldnos adatok

OVODA MEGNEVEZESE Komaromi Szényi Szines Ovoda

OVODA CIME 2921 Komarom, Kossuth L. u.9.

TELEFONSZAMOK VEZETEKES 34/342-680

TELEFONSZAM MOBIL 06 20/ 393 8328

E-MAIL szinesovoda@komarom.hu

OVODAVEZETO NEVE Gyérffy Tiinde Anita

OVODAVEZETO FOGADOORAJA Minden hénap elsé hétféjén, délutan 15
oratol, elézetes bejelentkezés Utjan

A fenntart6 altal engedélyezett napi nyitvatartasi id6 | 6.00-t6l 17.30-ig

Napi nyitvatartasi 1d0 Osszesen:11.5 6ra
Az intézménybe felvehetd maximalis 93 16
gyermeklétszam

Az 6voda engedélyezett csoportszdma

2016. 09. 01-TOL 4

3 osztatlan és

A csoportok szervezési formaja 1 vegyes ¢életkoru
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II1. A nevelési év rendje

Az dvodai nevelési év szeptember 1.-t6l a kovetkezd év augusztus 31.-ig tart.

Nyari élet: 2024. junius 1-t6] augusztus 31- ig. Az iskolai sziinetek ideje alatt (6szi-, tavaszi) a
csoportok a Iétszamtol fiiggden dsszevontan mitkodhetnek. Az tinnepek kozotti ligyelet

megszervezése a fenntart6 altal torténik.

Az 6voda nyari zarva tartdsdnak ideje 5 hét, a fenntartoval egyeztetve. Az dvodavezetd
februdr 15.-ig kozzéteszi a zarva tartds pontos idOpontjat, ligyeleti lehetdség biztositasa

mellett.

Nevelés nélkiili munkanapok

A nevelés nélkiili munkanapok — max.5 nap - igénybevételének idépontjardl 15 nappal elébb
tajékoztatjuk a sziiloket. A zarva tartas idejére, elozetes igényfelmérés alapjan, az igényld

sziiloknek tigyeletes 6vodaban biztositjuk a gyermekek ellatasat.

Nevelés nélkiili munkanapot elére lathatolag 5 alkalommal hasznalunk fel:
- oktoberben 1 nap / tovabbképzés /
- novemberben 1 nap / szertarrendezés, leltarozas /
- december 22. / dolgozdi és nyugdijas karacsony /

- janius 17-18. / kollektiva kirandulasa, évzaro értekezlet /
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IV. Az intézmény mukodésének rendje

Az 6voda nyitvatartdsa: 6. 00-17. 30
Ugyelet: délelstt: 6.00-7.00
délutan: 16.30-17.30
1.Pedagdgiai adminisztracios feladatok az intézményben, csoportokban:
Statisztikai jelentés
KIR jelentés
Ovodai torzskonyv vezetése
Nevelési év beszamoloja
Pedagogiai Program aktualizélasa
SZMSZ aktualizalasa
Hazirend aktualizélésa
Mindségi mikddéssel kapcsolatos adminisztracid
Eves munkaterv elkészitése
Ovodai napirend elkészitése
Ovodai heti rend elkészitése
Tovabbképzési Program (pedagdgus)
Beiskolazasi Terv (pedagogus)
Felvételi elojegyzési naplod vezetése
Felvételi és mulasztasi naplo vezetése
Ovodai csoportnapld vezetése
Gyermekek fejlédésének nyomon kovetése, értékelés dokumentacioja
Jegyzokonyvek vezetése (neveldtestiileti, megbeszélés, stb.)
Gyermeki jogokkal kapcsolatos hatarozatok (felvétel, atvétel)
Szakvélemények adminisztracidja
Gyermekvédelmi tevékenység dokumentélasa
Gyermekbalesetek nyilvantartasa, jegyz6konyvek
Gyermekbalesetek megeldzésére tett intézkedés dokumentalasa

Iktatas
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e Intézményi levelezés

2.Nyilt napok

Az intézményben szervezendd nyilt napot a beiratkozas elotti hétre tervezziik (2024. 4prilis
vége, vagy 2024. majus eleje). Errdl az intézmény hirdetdtablajan, nem hivatalos facebook

oldalan, az 6voda honlapjan, valamint a bolcséde kozremiikodésével tajékoztatjuk a sziiloket.

3.A foglalkozasok rendje

Az 1j gyermekek ovodaba fogadasa, beszoktatasa 2023. szeptember 01-t61 folyamatosan és
fokozatosan torténik. A készség- és képességfejlesztd foglalkozasokat minden csoportban
szeptember 01-t61 majus 31-ig tartjuk.

A nyari honapok alatt szabadidds tevékenységeket terveziink, szerveziink a gyermekeknek

08. 31-ig.

4.Az 6voda napirendje

Az 6vodaban a napirendet tigy alakitjuk ki, hogy a sziil6k — a hazirendben meghatarozottak
szerint —gyermekiiket, az 6vodai tevékenység zavarasa nélkiil behozhatjak, ill. hazavihetik.

A sziilok délutan folyamatosan vihetik haza gyermekiiket igényeik szerint.

V. Helyzetelemzés

1.Csoportok szama

A csoportok szama: 4
Szervezési formajuk 3 osztatlan életkort és 1 vegyes csoport.

2.Gyermeklétszam alakulasa

2022-ben iskolaba 1épok szama: 26 f6, ijonnan felvett gyermekek szama: 27 6.
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Koltozés miatt a nevelési év folyaman 5 f6 iratkozott ki 6vodankbol.

Oktoéber 1.-1 varhato gyermeklétszam:

o Napocska csoport: 17 f6
e Gomba csoport: 23 f6

e Maci csoport: 24 {6

e Lepke csoport: 21 6

Osszesen: 85 6

Majus 31.-ei varhato gyermeklétszam:

e Napocska csoport: 17 f6
e Gomba csoport:23 f6

e Maci csoport: 25 f6

o Lepke csoport: 22 {6

Osszesesen: 86 6

Ebbdl:
Rendszeres Gyermekvédelmi tdmogatott 0 f6
HH gyermek 016
HHH gyermek 1 {6
SNI gyermek 0 f6
BTM gyermek 116
3 v. tobb gyermekes csalad 19 16
Tart6san beteg 2 6
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3.Az 6voda dolgozoinak 1étszama

OVODAPEDAGOGUSOK LETSZAMA 8

(fo)

DAJKAK LETSZAMA (£5) 4
PEDAGOGUS ASSZISZTENSEK 1+1
LETSZAMA (£5)

OVODATITKAR (6 ) 1
KONYHASOK LETSZAMA (f6) 2
KARBANTARTO (£6) 1
OSSZESEN 18 FO

Tartdsan tavollévd dvodapedagogus helyett +1 pedagogiai asszisztens.

4. A gyermekek nevelése soran igénybe veheto szakemberek és elérhetéségeik:

e Komarom Esztergom Megyei Pedagogiai Szakszolgéalat Komaromi

Tagintézménye Tel:34/341-031

Komarom ¢s Kornyéke Csaladsegitd és Gyermekjoléti Szolgalat
Tel:34/346-292

o (Csaladsegitd munkatars: Skrovan Boglarka orarend szerint tartézkodik az
6vodaban

e Gyermek- és ifjusdgvédelmi felelés: Mezei Zsuzsanna

o Fejleszto pedagdgus: Nagy Zsuzsanna oérarend szerint tartozkodik az 6vodaban

o Logopédus: Talabér Andrea 6rarend szerint tartozkodik az 6vodaban

o Gyogy-testneveld: Kiss Angelika orarend szerint tartozkodik az 6vodaban

o Gybgypedagogusok: Pokornyi Ildiké és Ovari Andrea
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5.Csoportok elosztasa

Csoport Gyermekek | Csoport tipusa Pedagogusok neve Heti Dajka
neve: létszama kotelezo neve
(fo) oraja
(6ra/hét),
amit a
csoportban
kell
eltolteni

1. | Napocska | 19 Zsamboki Judit 32 Fehérvary
vegyes életkora Eva

Albert Petra 40
ped.asszisztens

2. | Gomba 23

nagycsoport Gyorffy Monika 32 Pauer llona
Takacs Ilona 32
3. | Maci 25
Paupa Judit 32 Papp-Téth
kozépsé csoport Eva Agnes
Mezei Zsuzsanna 24
4. | Lepke 24 Albert Jozsefné
32 Magyar
kiscsoport Anita
Sarko6zi Imréné 32

6. Munkarend

(326/2013. Korm. rend. pedagogusok eldmeneteli rendszerérdl és a kozalkalmazottak
jogallasarol sz6l6 1992. évi XXXIII. torvény a koznevelési intézményekben torténd
végrehajtasarol)

Az intézményvezetd €s helyettese felvaltva tartézkodnak az intézmény épiiletében a
nyitvatartasi idoben, 8 — 16 6raig.

Az intézmény vezetdje és helyettese, gondoskodnak arrol, hogy akadalyoztatasuk esetén a
vezetOi feladatokat a megbizott pedagogus lassa el.

Az 6vodapedagogusok a munkarend szerinti idoben dolgoznak. A munkaidd beosztast az
ovodavezetd késziti el, és szeptember 01-tdl 1ép életbe.

A részletes munkaid6 beosztas a neveldi szobdban, a csoportszobakban €s a vezetdi iroddban

megtekinthetd.

10
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VI. Targyi feltételek

1.Helyiségeink attekintése:

Az intézménylinkben a nevelési feladatokat a kovetkezo helyiség hattérrel latjuk el:
e Ovodai csoportszobak
e Oltozék
e Mellékhelyiségek
e Melegit6 konyha
e Neveldi szoba+ titkari iroda
e Fejlesztd szoba
e lroda
e Tornaszoba
e Logopédiai szoba

e Felndtt 01toz6 + szertar

Az intézmény a 20/2012. (V1I1. 31.) EMMI- rendelet szerint meghatarozott kotelezo eszk6z és
felszerelésjegyzékben leirtakkal rendelkezik.

2.Csoportszobak felszereltsége:
Az 6vodéban a csoportszobak jatékfelszereltsége megfeleld. A neveldmunkat valtozatos

jatekok, jatekeszkozok segitik. Mivel a mindennapokban nagy igénybevételnek vannak kitéve,

elkeriilhetetlen a folyamatos bdvités, csere.

11
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Fejlesztések:

Az elkovetkezo idoszakban sziikségesnek tartandam:

e egy csoport gyermekszeékeinek, asztalainak, neveldi székeinek cseréjét
e anapocska csoport padlézatanak cseréjét

o ateljes futésrendszer feliilvizsgalatat, korszertsitését

e az ereszcsatornak javitasat, potlasat

e avizes blokkokban talalhato tarolo szekrények cseréjét

e aterasztetd Ujjaépitését

e atornaszoba bovitését

e egy csoport teljes edényzetének beszerzeését

e 2 csoportban a fektetdagyakra 0j lepeddk beszerzését

o akét feln6tt we cseréjét

e amaci csoporthoz tartozé mosdo vizvezeték halozatanak felajitasat

o tarolohelység kialakitasat az udvaron a padlasrol lekertild targyaknak

o azudvar térkoves részének javitasat/Gjraburkolasat

3.Jatszoudvar felszereltsége:

Az udvar felszereltsége kivalo. A rendkiviil esztétikus, minden igényt kielégitd jatszotér nagy
oromére szolgal gyermekeinknek. Sajnos a jatszotér alatti gumiburkolat berepedezett, egyre
balesetveszélyesebb, ennek javitasa sziikségessé valt. A kivitelezvel folynak az egyeztetések.
Tovébbra is folyamatosan toreksziink az aprobb jatszoeszkdzok karbantartasara, potlasara.

Kerti tavunkat folyamatosan gondozzuk, a benne 1év6 éld1ényekkel egyfitt.

VII. Személyi feltételek

12
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Az intézményben dolgozo osszes féallasa foglalkoztatott:

Ssz. | NEVSOR BEOSZTASA EGYEB MEGBIZASAI
MUNKAKORE
1. Gyorffy Tiinde ovodavezetd BECS tagja
ovodapedagogus
mesterpedagogus
szakérto
2. Albert Jozsefné ovodapedagogus jegyz8konyv vezetd
BECS tagja
3. Paupa Judit 6vodapedagogus mentor pedagdgus
Boldogsagora programot
alkalmazo ped.
4. Mezei Zsuzsanna 6vodapedagogus BECS tagja
vezet6-helyettes gyermekvédelmi felel6s
Boldogsagora programot
alkalmazo ped.
5. Zsamboki Judit 6vodapedagogus ovi foci koordinator
mentor
6. GyOrfty Monika 6vodapedagogus tehetségmiihely vezetdje
1. Sark6zi Imréné ovodapedagogus kozalkalmazotti tanacs vezetje
BECS vezetdje
9. Takacs Ilona Andrea 6vodapedagogus tlizvédelmi felelds,
z061ld 6voda iranyitasaért felelos
néptanc csoport vezetdje
10. | Halasz Judit 6vodatitkar
11. | Orbén Katalin pedagbdgus ovigalérigért felelds
asszisztens
12. | Albert Petra pedagogiai konyvtarért felelds
asszisztens
13. | Magyar Anita dajka
14. | Fehérvaryova Eva dajka
15. | Papp T6th Eva Agnes dajka
16. Pauer llona dajka
17. | D6zsa Dénesné konyhalany
18. | Szakal Monika konyhalany
19. Dézsa Péter karbantarto

2.0vodai feladatok egyenlé elosztisa

FELADATOK

| OVODAPEDAGOGUS NEVE

13
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Ovodai programok, rendezvények Gyorfty Tiinde
szervezése, lebonyolitasa Mezei Zsuzsanna
Ovodai csoportszoba diszitése Ovodapedagogusok
rendezvény esetén
Ertekezletek, szakmai megbesz¢lések, Gyo6rfty Tiinde
tovabbképzések, beszdmolok, szakmai Mezei Zsuzsanna
munkakozosségi foglalkozas szervezése
Sziiloi értekezlet, fogadd ora tartasa Ovodavezetd

Ovodapedagogusok
Csaladlatogatas Ovodapedagogusok
Sziilék szamara szervezett tajékoztatok, | Ovodavezetd
programok, rendezvények, Ovodapedagogusok
napi kapcsolattartas a sziilokkel
Gyermekbalesetek megeldzésére tett Ovodapedagogusok

intézkedések/0vodan kiviili program
esetén a helyszin bejarasa

Palyazatiras, palyazatfigyelés, GyOrfty Tiinde
projektmenedzselés ovodapedagdgusok
Gyermekvédelmi feladatok ellatasa, Mezei Zsuzsanna
esetmegbeszElés
Az intézmény partneri Gyo6rffy Tiinde
egyiittmikodésével osszefiiggd Mezei Zsuzsanna
programok lebonyolitasa
Ovi foci programok lebonyolitasaért Zsamboki Judit
felelds Sarkozi Imréné
Sz6nyi Szines Kerttel kapcsolattartd Gyorffy Monika
PR Marketing tevékenység GyOrffy Tiinde
Halész Judit
Az intézmény képviseletével jaro GyOrffy Tiinde
feladatok
Adminisztracio, intézményi Gyo6rfty Tiinde
dokumentumok sokszorositasa, Halasz Judit
tovabbitasa.
Uszoprogram kapcsolattartdja Gyorffy Monika,
Zsédmboki Judit
Kapcsolattarto iskolaval, egészségiigyi Gyorffy Tiinde
intézményekkel Mezei Zsuzsanna
Gyermekprogramok szervezdje Gydrffy Tiinde
Udvar rendjéért, tisztasagaért felelGs Forgo rendszerben havonta:

szeptember, januar, majus: gomba csoport

14
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oktober, februar, junius: lepke csoport
november, marcius, julius: napocska csoport
december, aprilis, augusztus: maci csoport

Ovi-galéria felelése

Orban Katalin

GyOrffy Monika
Konyvtarfelelds Albert Petra
A nevelési tanacsaddé munkatarsaival Paupa Judit
kapcsolattarto Sarkozi Imréné
Zsamboki Judit
GyO0rffy Monika
A dramapedagoégiat, és a ,,Vitamin- Paupa Judit

tornat”, mint nevelési eszkdz
alkalmazasat segité pedagogus

Szinhazlatogatasok szervezéséért felelds

Mezei Zsuzsanna

Fényképezések szervezéséért felelGs Paupa Judit
Mezei Zsuzsanna
JegyzOkonyv-vezetd Albert Jozsefné

Tlzvédelmi felel6s

Takacs Ilona Andrea

BECS munkacsoport tagjai

Sarkozi Imréné
Mezei Zsuzsanna
GyOrffy Tiinde

Z06ld 6voda munkajaért felelds

Takacs Ilona Andrea

Néptanccsoport vezetdje

Takacs Ilona Andrea

Abrazolo tehetségmiihely vezetdje

Gyorffy Monika

Boldogsagora programért felelds

Paupa Judit
Mezei Zsuzsanna

Gyakorlaton 1év6 pedagdgustanulo
mentora

Zsamboki Judit

3. Munkafeltételek
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A pedagogusok munkafeltételei megfeleléek. A neveldi szobaban rendelkezésre all a
dokumentécio elkészités¢hez megfeleld hely €s szakmai anyag. Minden dolgozonak kiilon
zarhato 0lt6zdszekrénye van, kialakitottunk egy pihend-kavézo helyiséget is. Az egyetlen férfi

alkalmazott szamara sajnos nincs elkiilonitett mosdo, 61t6z6 helyiség.

4. A kozalkalmazottak tovabbképzése

Az intézmény dolgozoi koziil a pedagdgusok tovabbképzése jogszabaly szerint kotelezd. Az
intézmény tovabbképzési feladatainak ellatasara elkészitette:

e atovabbképzési tervét,

e a tovabbképzési terv alapjan elkésziilt a 2022/2023. nevelési évre vonatkozo

beiskolazasi terv.

Ovodapedagogusaink a torvényi kotelezettségnek (277/1997.(XIL. 22.) Korm. Rendelet)
megfeleléen pedagogus tovabbképzésen vesznek részt.
Igyeksziink megragadni az ingyenes képzéseket. A nevelési évre sz6lo beiskolazési terv
helyettesitési programja alapjan feladatunk a képzésben résztvevo pedagogus helyettesitésének

megszervezese.

VIII. A nevelési év kiemelt céljai és feladatai
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Kiemelt célok:

A nevelési év kiemelt céljait és feladatait az el6z6 nevelési év tapasztalataira épitve
hataroztuk meg. Ezek alapjan kiemelt célunknak tartjuk az aldbbiakat:
e A szocialis és tarsas szokasok, készségek fejlesztése kiilonds tekintettel az érzelmi,
akarati képességekre, feladattudatra, szabalytudatra
o Mozgas fejlesztése, ezen beliil a mozgaskoordinacio és a finommotorika

¢ Anyanyelvi nevelés, szovegértés, tiszta, 6sszefiiggd beszéd

A célok elérését szolgalo feladatok:

e Dramapedagogia mddszereinek alkalmazésa.

o Tarsasjatékok eldtérbe helyezése

e Sziildi értekezleteken, fogaddordkon nevelési tanacsok, szakkdnyvek, modszerek
ajanlasa, kiilonb6zd szakemberek bevondsa, kozos gondolkodas

e Feladatlapok, fejlesztd lapok, kiilonb6zd finommotorikat fejlesztd eszk6zok hasznalata

e Az anyanyelvi nevelés sokrétli megjelenitése, anyanyelvi jatékok alkalmazéasa

o Sétak, tirak szervezése

e Mozgasfejlesztd eszk6zok alkalmazasa

e A Magyar Usz6 Szovetség iszasoktatas programjaban valé részvétel

I X. Az 6voda belso kommunikacios rendszere

PEDAGOGIAI-SZAKMAI Heti rendszerességgel szerdai
KOORDINACIOS napokon.
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MEGBESZELESEK 13.00-14.30
TECHNIKAI DOLGOZOK Minden hénapban egyszer
KOORDINACIOS keddenként
MEGBESZELESEI 13.00-14.00
BECS KOORDINACIOS Minden honapban egyszer
MEGBESZELESEI hétfonként

13.00-14.00

Ovénéi értekezletek /belsé tovabbképzés/

Célja: Feladatok megbeszélése, tapasztalatok atadasa, egységes nevel6i szemlélet kialakitésa.

Heti rendszerességgel, szerdai napokon tartjuk 6vondi értekezleteinket, melyen minden

o6vodapedagdgusunk részt vesz.

Témai a kovetkezok:

A soron kovetkez6 események, rendezvények elokészitése, feladatok kiosztasa.
Belso6 hospitalasok folyamatos értékelése.

Tovabbképzéseken szerzett informaciok, tapasztalatok megbeszélése.

Aktudlis nevelési kérdések megvitatasa.

Teljesitményértékelés.

Partneri igény-, és elégedettségmérések.

Sziil6i-, SZMK értekezletek elokészitése, tapasztalatok megosztasa.

Dajkak, technikai dolgozok értekezletei

Célja: Informaciok atadasa, belsd képzés eldsegitése. A megbeszéléseket altaldban a honap

harmadik keddi napjan tartjuk.

Témai a kovetkezok:

Evinditassal kapcsolatos feladatok megbeszélése.

Neveldmunka minél hatékonyabb segitésének tapasztalatai, aktualis feladatok.
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o T¢li sziinet idejére halak, névények gondozasanak megbeszélése.

« Programokra el6késziiletek, részvétel, feladatok tisztazasa, kiosztasa.

» Teljesitményértékelés.

X. Kapcsolattartas

Sziilokkel valo kapcsolattartas

Sziiloi értekezletek

Ssz | DATUM MEGNEVEZESE | TARTALMA

HELYE

FELELOS

1. | Szeptember | Sziil6i értekezlet | Tajékoztatas, az
6voda
miikodésérdl, a
folyaman pedagogiai
programrol, a
csoport
programjair6l,
hazirend
ismertetése, sziil6i
képviselok
vélasztésa.

honap

Ovoda

Minden
ovond

2. November | Sziil6i értekezlet | Aktualitasok
megbeszélése
Anyanyelvi nevelés
szerint fontossaga
Beszoktatas
tapasztalatai /
iskolaérettség
Eldadas az
iskolaérettségrol, a
beiskolazasarol, az
esetleges 6vodaban
maradas
feltételeirdl a
nagycsoportos
gyermekek
sziileinek.

Igény/sziikség

fogadoora

Ovoda

Vezeto
Minden
Ovond

5. | Januar Fogado orak Beiskolazas
Beszamolo6 az
eddigi munkarol,
tajékoztato a
gyermekek

Februar

Ovoda

Minden
ovono
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fejlédési titemérdl,
aktualitdsok
6. | Aprilis Sziiléi értekezlet | Aktualitisok Ovoda Minden
megbeszélése, ovono
programok
Szocialis-tarsas
szokasok
7. | Majus Sziilok balja Szényi SZM
Kulturalis o1
Egyesiilet SZU]OIS
vezeto
helyettes
8. | Junius Sziiléi értekezlet | Tajékoztatas, az
az gjonnan ()V:)d"a nn -
miikodésérol, ’ Ovoda
felvett a pedagdgiai Ovoda vezetd
rogramrol,
gyermekek Eézfigrend Leend6
sziileinek ismertetése, Kiscsoport
csoportbeosztasok 6vondi
ismertetése
Sziikség esetén rendkiviili sziildi értekezletet lehet tartani!
Fogadoorak, és sziikség esetén csaladlatogatas.
Sziilokkel valo egyéb kapcsolattartas munkaterve
A tervezett
Ssz | Datum | program Tartalma Helyszin Felel6s
megnevezeése
1. | okt.16. | Tok-fesztival tokfaragas, ovoda udvara ovodavezetd
kiallitas az 6voda dolgozoi
6vodaban, SZM sziil6k
Jjatszohaz,
tanchaz, tokos
finomsagok
kostolasa.
2. | nov. lampionkészités, | dvoda ovodavezetd
Marton-nap marton napi
vigassag
3. | dec. csoportszobak
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karacsonyi egylittes csoportos
munka-délelétt | tevékenykedés 6vondk
sziilok és Szbényi
4. | dec. adventi-vasar | csoportok altal Kulturalis SZM sziilok
elkészitett Egyesiilet ovodavezetd-
ajandéktargyak udvara helyettes
arusitasa az 6voda csoportos
alapitvanyanak ovonok
javara
5. | apr. husvéti egylitt csoportszobak csoportos
késziilodés tevékenykedés ovonok
6. | majus | csoport ko6z6s csoportonként csoportos
kirandulasok kirandulasok valtozo ovonok
7. | majus | csoportonként | gyermekmisora | udvar, csoportos
anyak napi szlléknek csoportszobak ovonok
megemlékezés
8. |junius | ballagas nagycsoportosok | 6voda udvara Lepke ¢és
iinnepélyes napocska
miisora csoport 6vonodi
ovodavezetd

Egyéb partnerekkel valo kapcsolattartas

Szakszolgalat munkatarsaival, Tdm-pont Csalad és Gyermekjoléti Intézettel
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Boélcséde, Iskola, Ovodak, Egyesiiletek, Fenntartd, Egyhazak képvisel6i

Ssz [DATUM MEGNEVEZESE HELYE FELELOS
1. |Szeptember |Egyeztetés az 6rarendrol, Ovodavezetd
csoportbeosztasokrol Vezet6i iroda  |[logopédus, fejlesztd
pedagogus,
gyogytestneveld,
gyogpedagdgusok
2. |Szeptember  [Sziil6i értekezlet, fogadooraa |Lepke csoport [Ovodavezetd
fejlesztésben részt vevo Gomba csoport  |6vondk
gyermekek sziileinek logopédus

3. |Szeptember [Védoénoéi, 6voda-orvosi szlirés |csoportszobdk — [védond

ovoda-orvos
Ovonok
4. |Szeptember  [Sziireti falunap Szényi néptanccsoport
Kulturalis vezetdje
Egyestilet
3. |Okt.- Jan. Folyamatos konzultacio a ovoda Ovéndk
gyermekek fejlodésérdl szakemberek
4. |Februar Egyéni fejlédési lapok kitoltése| Neveldi szoba  |Ovondk
fejlesztd pedagdgusok
5. Méjus Gyermekek logopédiai sziirése, [Logopédiai Logopédus
annak elOkészitése szoba Ovonok

XI. Mingsito eljaras, tanfeliigyelet

A 2023-2024-as nevelési évben intézményiinkben mindsitésre nem keril sor.

2023-ban bekeriiltiink a vezetdi és intézményi tanfeliigyeleti tervbe.
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A vezetGi onértékelést 2023 marciusaban elvégeztiik.

Pedagogus onértékelés

ERINTETTEK NEVE [ELJARAS IDOPONT VARHATO
, FOKOZAT
MEGNEVEZESE
Intézmény intézményi 2023 oktober- -
onértékelés november

Vezetoi szakvizsgaval

rendelkezé pedagogusok 1

Szakvizsgaval rendelkezok | 4

Gyakornokok 0

PED I sorolt pedagégusok 3

PED 11
sorolt pedagogusok 4
Mesterpedagogus
pedagogusok 1

XII. Az intézményvezetés ellendrzo és értékelé tevékenysége a 2023/2024.
nevelési évben

Szeptember

GAZDALKODAS
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Ellenérzés Ideje | Ellenorzés Alkalmazott Ellenérzést | Ertékelés
célja teriilete modszer végzo modja
Tisztasagi 09.01. | Atfogé szemle Megfigyelés, vezetd + Szobeli
ellendrzés 6voda korbejaras helyettes értékelés,
helyiségei, visszacsatolas
udvar
Szabadsagok 09.12. | Szabadsag dokumentum- vezetd Naprakész
ellenérzése nyilvantartok elemzés nyomtatvanyok
Etkezési 09.14. | Etkezési dokumentum- helyettes Szobeli
nyilvantartas nyilvantarto elemzés értékelés,
pontossaga lapok visszacsatolas
HACCP 09.21. | Nyomtatvanyok | dokumentum- helyettes Szobeli
adminisztracio ellenérzése elemzés értékelés,
ellendrzése visszacsatolas
Munkavédelmi, | 09.29. | Ovoda megfigyelés vezetd + Szobeli
tlizvédelmi épiiletének helyettes értékelés,
szemle bejarasa visszacsatolas
TANUGYIGAZGATAS
Ellenérzés Ideje | Ellenérzés Alkalmazott Ellenérzést | Ertékelés
célja teriilete modszer végzo modja
Felvételi és 09.08. | Ajogszabalyiés | dokumentum- vezetd Szbbeli
mulasztasi az intézményi elemzgés értékelés,
naplok elvarasoknak irasbeli
ellendrzése megfeleld visszacsatolas
pontos,
naprakeész
munkavégzés
Torzskonyv 09.15. | Dokumentum megfeleltetés vezetd Naprakész
aktualizalasa nyomtatvany
Adatbazisok 09.01- | KIR-adatbazis megfeleltetés vezetod Szobeli
ellendrzése tol személyi értékelés
foly. anyagok
Jelenléti ivek 09.22. | Munkaid6 dokumentum- vezetd Szobeli
ellendrzése betartasanak elemzés értékelés
ellendrzése
Szakeért6i 09.30- | Szakértdi dokumentum- vezetd Szobeli
feliilvizsgalati ig vélemany iranti elemzés értékelés
kérelmek kérelmek
SZAKMAI-PEDAGOGIAI
Ellenérzés Ideje | Ellenérzés Alkalmazott Ellenérzést | Ertékelés
célja teriilete modszer végzd modja
Csoportnaplok | 09.18. | statisztikai dokumentum- vezetd Szobeli
ellen6rzése adatok pontos elemzés értékelés,
nyilvantartasa
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éves terv irasbeli
nevelési terv visszacsatolas
Csoportok alkalom | szokasrendszer, | megfigyelés vezetd Szobeli
beinditisa “szetuen | csoportos latogatas értékelés
Maci csoport, ovondk, dajka irasbeli
Gomba csoport Osszehangolt visszacsatolas
munkaja
Sziil6i foly. Sziilokkel valo | jelenléti ivek vezetd Szobeli
értekezletek kapcsolattartas | feljegyzések értékelés
irasbeli
visszacsatolds
Falinjsagok foly. Informacidatadas, | megfigyelés vezetd szobeli
ellenérzése esztétikai értékelés
megjelenés
ellendrzése
y 4
Oktober
GAZDALKODAS
Ellendrzés Ideje | Ellenérzés Alkalmazott Ellenérzést | Ertékelés
célja teriilete modszer végz6 mddja
Karbantartasi 10.02. | Atfogo szemle Megfigyelés, vezetd + Szobeli
feladatok 6voda korbejaras helyettes értékelés,
ellendrzése helyiségei, visszacsatolas
udvar
HACCP 10.05. | Az elvégzett dokumentum- helyettes Naprakész
adminisztracid munka elemzés nyomtatvanyok
ellendrzése
Tisztasagi 10.09. | Akonyha,a Megfigyelés, helyettes Szobeli
ellenbrzés mellekhelyiségek | korbejaras értékelés,
és a terasz visszacsatolds
szemléje
TANUGYIGAZGATAS
Ellendrzés Ideje | Ellenérzés Alkalmazott Ellenérzést | Ertékelés
célja teriilete modszer végz6 moédja
Felvételi és 10.06. | A jogszabalyi és | dokumentum- vezetd Szbbeli
mulasztasi az intézményi elemzgés értékelés,
naplok elvarasoknak irasbeli
ellendrzése megfeleld visszacsatolas
pontos,
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naprakész
munkavégzés
Oktoberi 10.01. | Dokumentum megfeleltetés vezetd Naprakész
statisztika nyomtatvany
elkészitése
Adatvaltozasok | foly. KIR-adatbazis megfeleltetés vezetd Szobeli
ellendrzése személyi értékelés
anyagok
Jelenléti ivek 10.27. | Munkaid6 dokumentum- vezetd Szobeli
ellendrzése betartasanak elemzés értékelés
ellenérzése
Tovabbképzési | 10.23. | Beiskolazasi megfeleltetés vezetd Naprakész
lehetdségek terv nyomtatvany
elosztasa
SZAKMAI-PEDAGOGIAI
Ellenérzés Ideje | Ellenérzés Alkalmazott Ellenérzést | Ertékelés
célja teriilete modszer végzd modja
Csoportnaplok | 10.23. | Tervezési dokumentum- vezetd Szdbeli
ellendrzése dokumentum elemzés értékelés,
elvarasnak irasbeli
torténd visszacsatolas
megfelelése
Uj gyermekek | alkalom | szokasrendszer, | megfigyelés vezetd Szobeli
befogadasa T csoportos latogatas értékelés
Napocska és SZEtuen- | 5vondk, dajka irasbeli
Lepke csoport Osszehangolt visszacsatolas
munkaja
Falitjsagok foly. Informacidatadas, | megfigyelés vezetod szobeli
ellendrzése esztétikai értékelés
megjelenés
ellendrzése
November
GAZDALKODAS
Ellenérzés Ideje | Ellenérzés Alkalmazott Ellenérzést | Ertékelés
célja teriilete modszer végz6 moédja
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Karbantartasi 11.02. | Adminisztracid, Megfigyelés, helyettes Szobeli
feladatok elvégzett munka | kdrbejaras értékelés,
ellendrzése ellendrzése, visszacsatolas
kazanhaz
rendezettségének
ellendrzése
HACCP 11.06. | Nyomtatvanyok | dokumentum- helyettes Szobeli
adminisztraciod ellenorzése elemzés értékelés,
visszacsatolas
Tisztasagi 11.09. | Szertar-6lt6z6, | Megfigyelés, helyettes Szobeli
ellen6rzés tornaszoba korbejaras értékelés,
szemléje visszacsatolas
TANUGYIGAZGATAS
Ellenérzés Ideje | Ellenorzés Alkalmazott Ellenérzést | Ertékelés
célja teriilete modszer végzo moddja
Felvételi és 11.10. | A jogszabalyi és | dokumentum- vezetd Szdbeli
mulasztasi az intézményi elemzés értékelés,
naplok elvardsoknak irasbeli
ellendrzése megfeleld visszacsatolas
pontos,
naprakeész
munkavégzés
Adatvaltozasok | foly. KIR-adatbazis megfeleltetés vezetd Szébeli
ellendrzése személyi értékelés
anyagok
Jelenléti ivek 11.27. | Munkaidé dokumentum- vezetd Szbbeli
ellenérzése betartasanak elemzgés értékelés
ellenOrzése
SZAKMAI-PEDAGOGIAI
Ellenérzés Ideje | Ellenérzés Alkalmazott Ellenérzést | Ertékelés
célja teriilete modszer végzo modja
Csoportnaplok | 11.17. | Tervezési dokumentum- vezetd Szbbeli
ellendrzése dokumentum elemzés értékelés,
elvarasnak irasbeli
torténd visszacsatolas
megfelelése
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Egyéni fejlodési | 11.20. | kitoltottség dokumentum- vezetd Szobeli
naplok fejlesztésre elemzés értékelés
ellendrzése iranyul¢ tervek irasbeli
visszacsatolas
Gomba csoport- | 11.08. | szokasrendszer, megfigyelés vezetd Szobeli
Hospitéalas csoportos ovondk, | latogatas 6vondk értékelés
Takécs Ilona dajka onértékelési irasbeli
osszehangolt | szempontok visszacsatolas
munkadja, szocialis
¢s tarsas szokdsok
Sziil6i foly. Sziilokkel valo | jelenléti ivek vezetd Szobeli
értekezletek kapcsolattartas | feljegyzések értékelés
irasbeli
visszacsatolas
Falitjsagok foly. Informécidatadas, | megfigyelés vezetd szobeli
ellenérzése esztétikai értékelés
megjelenés
ellendérzése
December
GAZDALKODAS
Ellenérzés Ideje | Ellenérzés Alkalmazott Ellenérzést | Ertékelés
célja teriilete modszer végzo mddja
Karbantartasi 12.04. | Adminisztraciés | Megfigyelés, vezeto + Szobeli
feladatok munkak korbejaras helyettes értékelés,
ellendrzése ellendrzése, az visszacsatolas
elvégzett munka
ellenérzése
HACCP 12.07. | Nyomtatvanyok | dokumentum- helyettes Szobeli
adminisztracio ellenérzése elemzés értékelés,
visszacsatolas
Tisztasagi 12.15. | Csoportszobak, | Megfigyelés, helyettes Szobeli
ellendrzés mosdok korbejaras értékelés,
szemléje visszacsatolas
TANUGYIGAZGATAS
Ellenérzés Ideje | Ellenérzés Alkalmazott Ellenérzést | Ertékelés
célja teriilete modszer végz6 moédja
Felvételi és 12.11. | A jogszabalyi és | dokumentum- vezetd Szobeli
mulasztasi az intézményi elemzgés értékelés,
naplok elvarasoknak irasbeli
ellendrzése megfeleld visszacsatolas
pontos,
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naprakész
munkavégzés
Adatvaltozasok | foly. KIR-adatbazis megfeleltetés vezetd Szobeli
ellendrzése személyi értékelés
anyagok
Jelenléti ivek 12.18. | Munkaid6 dokumentum- vezetd Szobeli
ellendrzése rogzitésének elemzés értékelés
ellenérzése
Szabadsagok 12.15. | Adnminisztracios | dokumentum- vezetd Szobeli
ellendrzése munkak elemzés értékelés
ellendrzése
Szabadsagolasi | 12.15. | Adminisztracio megfeleltetés vezetd Szdbeli
terv december értékelés
végére
SZAKMAI-PEDAGOGIAI
Ellendrzés Ideje | Ellenérzés Alkalmazott Ellenérzést | Ertékelés
célja teriilete modszer végz6 moddja
Mikulasvaras 12.06. | Mind a4 csoportban | megfigyelés vezetd Szobeli
?’)iodapedagégusok ,er:[ekel.es’
felkésziiltsége irasbeli
visszacsatolas
Unnepi foly. Mind a 4 csoportban | megfigyelés vezetd Szobeli
késziilédés az ) dokumentum- értékelés
ovodapedagogusok . (s .
felkésziiltsége elemzés 1rgsbe11
visszacsatolas
Falitjsagok 12.11. | Informacioatadas, | megfigyelés vezetod Szobeli
ellendrzése esztétikai értékelés
megjelenés irasbeli
ellendrzése visszacsatolds
Januar
GAZDALKODAS
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Ellenérzés Ideje | Ellenorzés Alkalmazott Ellenérzést | Ertékelés
célja teriilete modszer végzo modja
Karbantartasi 01.04. | Szerszamok Megfigyelés, helyettes Szobeli
feladatok tarolasanak korbejaras értékelés,
ellendrzése ellenorzése, az visszacsatolas
elvégzett munka
ellendrzése
HACCP 01.08. | Nyomtatvanyok | dokumentum- helyettes Szobeli
adminisztracio ellenOrzése elemzés értékelés,
visszacsatolas
Tisztasagi 01.15. | Atfogé szemle Megfigyelés, vezeto + Szobeli
ellendrzés korbejaras helyettes értékelés,
visszacsatolas
TANUGYIGAZGATAS
Ellenérzés Ideje | Ellenorzés Alkalmazott Ellenérzést | Ertékelés
célja teriilete modszer végzo moddja
Felvételi és 01.12. | A jogszabalyiés | dokumentum- vezetd Szdbeli
mulasztasi az intézményi elemzés értékelés,
naplok elvardsoknak irasbeli
ellendrzése megfeleld visszacsatolas
pontos,
naprakész
munkavégzés
Adatvaltozasok | foly. KIR-adatbazis megfeleltetés vezetd Szbbeli
ellendrzése személyi értékelés
anyagok
Jelenléti ivek 01.19. | Munkaid6 dokumentum- vezetd Szobeli
ellendrzése rogzitésének elemzgés értékelés
ellendérzése
Szakért6i 01.10. | Szakértdi dokumentum- vezetd Szdbbeli
feliilvizsgalati kerelmek, elemzés értékelés
kérelmek fejlédési mutatok
SZAKMAI-PEDAGOGIAI
Ellenérzés Ideje | Ellenérzés Alkalmazott Ellenérzést | Ertékelés
célja teriilete modszer végz6 moddja
Csoportnaplok | 01.05. | Azéves feladat dokumentum- vezetd Szobeli
ellendrzése megjelenése a elemzés értékelés,
tervezések sordn
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irasbeli
visszacsatolas
Gyermekvédel | 01.08. | Adminisztracios dokumentum- vezetd Szobeli
mi munka feladatok elemzés értékelés
ellendrzése irasbeli
visszacsatolas
Falitjsagok 01.09. | Informacioatadas, | megfigyelés vezetd Szobeli
ellenérzése esztétikai értékelés
megjelenés irasbeli
ellenérzése visszacsatolds
Februar
GAZDALKODAS
Ellendrzés Ideje | Ellenérzés Alkalmazott Ellenérzést | Ertékelés
célja teriilete modszer végzo modja
Karbantartasi 02.05. | Munkalatok adminisztracio helyettes Szdbbeli
feladatok tervezésének elemzése értékelés,
ellenOrzése ellenOrzése visszacsatolas
HACCP 02.07. | Az elvégzett dokumentum- helyettes Szobeli
adminisztracid munka elemzés értékelés,
ellenérzése visszacsatolas
Tisztasagi 02.15. | A konyhaésaz | megfigyelés, helyettes Szobeli
ellendrzés étkezOrés, a korbejaras értékelés,
fejlesztd szobak visszacsatolas
szemléje
TANUGYIGAZGATAS
Ellendrzés Ideje | Ellenérzés Alkalmazott Ellenérzést | Ertékelés
célja teriilete modszer végz6 moédja
Felvételi és 02.12. | A jogszabalyi és | dokumentum- vezetd Szbbeli
mulasztasi az intézményi elemzgés értékelés,
naplok elvarasoknak irasbeli
ellendrzése megfeleld visszacsatolas
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pontos,
naprakész
munkavégzés
Adatvaltozasok | foly. KIR-adatbazis megfeleltetés vezetd Szobeli
ellendrzése személyi értékelés
anyagok
Jelenléti ivek 02.19. | Munkaid6 dokumentum- vezetd Szobeli
ellendrzése rogzitésének elemzés értékelés
ellendrzése
SZAKMAI-PEDAGOGIAI
Ellendrzés Ideje | Ellenérzés Alkalmazott Ellenérzést | Ertékelés
célja teriilete modszer végzd modja
Csoportnaplok | 02.05. | Tervezési dokumentum- vezetd Szobeli
ellendrzése dokumentum elemzés értékelés,
elvarasnak irasbeli
torténd visszacsatolas
megfelelése
Fejlédési naplok | 02.23. | Tervezési dokumentum- vezetd Szdbeli
dokumentum elemzés értékelés,
elvarasnak valo iy .
megfelelése lr,aSbeh
fejlddésmutatok/szii visszacsatolas
161 alirasok
Lepke és 02. A gondozasi megfigyelés vezetd Szébeli
napocska alkalom teVékelll}’Sélg,ek értékelés
csoport rseriien | ed. pihends irasbeli
latogatas elékészitése/ visszacsatolas
Faliujsagok 02.13. | Informacioatadas, | megfigyelés vezeto Szobeli
ellendrzése esztétikai értékelés
megjelenés irasbeli
ellendrzése visszacsatolds
’ [
Marcius
GAZDALKODAS
Ellenérzés Ideje | Ellenérzés Alkalmazott Ellenérzést | Ertékelés
célja teriilete modszer végz6 moédja
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Karbantartasi 03.05. | Munkalatok adminisztracio helyettes Szobbeli
feladatok tervezésének elemzése értékelés,
ellenérzése ellenérzése visszacsatolas
HACCP 03.08. | Az elvégzett dokumentum- helyettes Szobeli
adminisztraciod munka elemzés értékelés,
ellenérzése visszacsatolas
Tisztasagi 03.12. | A konyha ésaz | megfigyelés, helyettes Szobeli
ellenOrzés étkezOrész , a korbejaras értékelés,
fejlesztd szobak visszacsatolas
szemléje
TANUGYIGAZGATAS
Ellenérzés Ideje | Ellenorzés Alkalmazott Ellenérzést | Ertékelés
célja teriilete modszer végzo moddja
Felvételi és 03.12. | A jogszabalyi és | dokumentum- vezetd Szdbeli
mulasztasi az intézményi elemzés értékelés,
naplok elvarasoknak irasbeli
ellendrzése megfeleld visszacsatolas
pontos,
naprakész
munkavégzés
Adatvaltozasok | foly. KIR-adatbazis megfeleltetés vezetd Szébeli
ellendrzése személyi értékelés
anyagok
Jelenléti ivek 03.19. | Munkaid6 dokumentum- vezetd Szbbeli
ellendrzése rogzitésének elemzés értékelés
ellenOrzése
Vasuti 03.09. | Adminisztracios | megfeleltetés vezetod kész
kedvezményre feladatok dokumentum
jogosito
»igazolvanyok”
érvényesitése
SZAKMAI-PEDAGOGIAI
Ellenérzés Ideje | Ellenérzés Alkalmazott Ellenérzést | Ertékelés
célja teriilete modszer végzo moédja
Csoportnaplok | 03.05. | Tervezési dokumentum- vezetd Szébeli
ellendrzése dokumentum elemzés értékelés,
elvarasnak irasbeli
visszacsatolas
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torténd
megfelelése
Egyéni 03.12. | Tervezési dokumentum- vezetod Szobeli
fejlesztési dokumentum clemzés értékelés,
tervek SNI elvardsnak valo irasbeli
megfelelése .
fejlddésmutatok visszacsatolas
Gomba és 03. Az iskolara valo megfigyelés vezetd Szobeli
Napocska alkalom- | alkalmassagra értékelés
csoport szerlien toﬁer}o ff:lkeszﬁes irasbeli
ellendrzése
latogatas visszacsatolas
Faliujsagok 03.09. | Informacidatadas, | megfigyelés vezetd Szobeli
ellenérzése esztétikai értékelés
megjelenés irasbeli
ellendrzése visszacsatolas
Aprilis
GAZDALKODAS
Ellenérzés Ideje | Ellenorzés Alkalmazott Ellenérzést | Ertékelés
célja teriilete modszer végzo mddja
Karbantartasi 04.03. | Munkalatok adminisztracié helyettes Szobeli
feladatok tervezésének, elemzése értékelés,
ellendrzése elvégzésének korbejaras visszacsatolas
ellendrzése
HACCP 04.05. | Az elvégzett dokumentum- helyettes Szobeli
adminisztraciod munka elemzés értékelés,
ellendrzése visszacsatolas
Tisztasagi 04.16. | Csopotszobak, megfigyelés, helyettes Szébeli
ellendrzés 01tozok, folyosod | korbejaras értékelés,
szemléje visszacsatolas
TANUGYIGAZGATAS
Ellenérzés Ideje | Ellenérzés Alkalmazott Ellenérzést | Ertékelés
célja teriilete modszer végzo moddja
Felvételi és 04.13. | A jogszabalyi és | dokumentum- vezetd Szobeli
mulasztasi az intézményi elemzés értékelés,
elvarasoknak
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naplok megfeleld irasbeli
ellendrzése pontos, visszacsatolas

naprakész
munkavégzés
Adatvaltozasok | foly. KIR-adatbazis megfeleltetés vezetd Szobeli
ellendrzése személyi értékelés
anyagok
Jelenléti ivek 04.20. | Munkaid6 dokumentum- vezetd Szobeli
ellendrzése rogzitésének elemzés értékelés
ellendrzése
A beiratas 04.02. | Adminisztraciés | megfeleltetés vezetd Szobeli
elokészitése, feladatok értékelés
lebonyolitasa

SZAKMAI-PEDAGOGIAI

Ellend6rzés Ideje | Ellenérzés Alkalmazott Ellenérzést | Ertékelés
célja teriilete modszer végzo modja
Csoportnaplok | 04.04. | Tervezési dokumentum- vezetd Szdbeli
ellendrzése dokumentum elemzés értékelés,
elvarasnak irasbeli
torténd visszacsatolas
megfelelése
Hospitalas Maci | 04. szokésrendszer, megfigyelés vezetod Szobeli
csoport csoportos ovondk, | latogatas pedagoguso | értékelés,
Mezei dajka snértékelési k irasbeli
Zsuzsanna osszehangolt | szempontok visszacsatolas
munkdja, mozgés-
fejlesztés-
finommotorika
Falitjsagok 04.11. | Informécidatadas, | megfigyelés vezetd Szobeli
ellenérzése esztétikai értékelés
megjelenés irasbeli
ellenbrzése visszacsatolas
Majus
GAZDALKODAS
Ellendrzés Ideje | Ellenérzés Alkalmazott Ellenérzést | Ertékelés
célja teriilete modszer végzo moédja
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Karbantartasi 05.03. | Munkalatok adminisztracio helyettes Szobbeli
feladatok tervezésének, elemzése értékelés,
ellendrzése adminisztracioja visszacsatolas
nak ellendrzése
HACCP 05.07. | Az elvégzett dokumentum- helyettes Szobeli
adminisztracio munka elemzés értékelés,
ellendrzése visszacsatolas
Tisztasagi 05.14. | Csopotszobak, | megfigyelés, helyettes Szobeli
ellendrzés 01toz0ok, folyosod | korbejaras értékelés,
szemléje visszacsatolas
TANUGYIGAZGATAS
Ellenérzés Ideje | Ellenorzés Alkalmazott Ellenérzést | Ertékelés
célja teriilete modszer végzo moddja
Felvételi és 05.11. | A jogszabalyi és | dokumentum- vezetd Szdbeli
mulasztasi az intézményi elemzés értékelés,
naplok elvarasoknak irasbeli
ellendrzése megfeleld visszacsatolas
pontos,
naprakész
munkavégzés
Adatvaltozasok | foly. KIR-adatbazis megfeleltetés vezetd Szébeli
ellendrzése személyi értékelés
anyagok
Jelenléti ivek 05.18. | Munkaid6 dokumentum- vezetd Szobeli
ellendrzése rogzitésének elemzés értékelés
ellenérzése
SZAKMAI-PEDAGOGIAI
Ellendrzés Ideje | Ellenérzés Alkalmazott Ellenérzést | Ertékelés
célja teriilete modszer végzd modja
Csoportnaplok | 05.07. | Tervezési dokumentum- vezetd Szbbeli
ellendrzése dokumentum elemzés értékelés,
elvarasnak irasbeli
visszacsatolas
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torténd
megfelelése
Falitjsagok 05.14. | Informacioatadas, | megfigyelés vezetd Szobeli
ellenbrzése esztetikai értékelés
megjelenés irasbeli
ellenbrzése visszacsatolds
Anyak napi 05. A csoportok megfigyelés vezetod Szobeli
felkésziiltség foly. | misorainak értékelés
megtekintése irasbeli
visszacsatolas
Tavaszi 05.02. | Tervek, irasos megbeszéElés vezetd Szobeli
kirandulasok dokumentumok | dokumentum- értekelés
szervezésének elemzés
ellenérzése
Gyermekheti 05.09. | Tervek, irasos megbeszélés vezetd Szobeli
programterv dokumentumok | dokumentum- értékelés
ellendrzése elemzés
csoportonként
4 (]
Junius
GAZDALKODAS
Ellenérzés Ideje | Ellenérzés Alkalmazott Ellenérzést | Ertékelés
célja teriilete modszer végzo mddja
Karbantartasi 06.04. | Munkalatok adminisztracio helyettes Szdbbeli
feladatok elvégzésének elemzése értékelés,
ellenérzése ellenérzése korbejaras visszacsatolas
HACCP 06.07. | Az elvégzett dokumentum- helyettes Szobeli
adminisztracié munka elemzés értékelés
ellenérzése
Tisztasagi 06.11. | Udvar, terasz megfigyelés, helyettes Szébeli
ellendrzés szemle korbejaras értékelés,
irasbeli
visszacsatolas
Nyari 06.12. | Adminisztracio dokumentum- helyettes Szobeli
karbantartasi ellenérzése elemzés értékelés,
feladatok terve /dajkak, irasbeli
karbantartd, visszacsatolas
konyhai
dolgozok/
TANUGYIGAZGATAS
Ellenérzés Ideje | Ellenérzés Alkalmazott Ellenérzést | Ertékelés
célja teriilete modszer végzo moédja
Felvételi és 06.12. | A jogszabalyi és | dokumentum- vezetd Szobeli
mulasztasi az intézményi elemzés értékelés,
elvarasoknak
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naplok megfeleld irasbeli
ellendrzése pontos, visszacsatolas
naprakész
munkavégzés
Adatvaltozasok | foly. egyeztetés a megfeleltetés csoprtos Szobeli
ellenérzése sziillokkel ovonok értékelés
Jelenléti ivek 06.11. | Munkaid6 dokumentum- vezetd Szobeli
ellendrzése rogzitésének elemzés értékelés
ellendrzése
A gyermekek 06.13. | Ertekezlet megbeszélés vezetd Szobeli
biztonsaga értékelés
érdekében tett
feladatok
ellendrzése a
nyari élet soran
Szabadsagolasi | 06.15. | Adminisztracié dokumentum- vezetd Szobeli
terv elemzés értékelés
Osszehangolasa
SZAKMAI-PEDAGOGIAI
Ellenérzés Ideje | Ellenérzés Alkalmazott Ellenérzést | Ertékelés
célja teriilete modszer végzo moddja
Csoportnaplok | 06.18. | Tervezési beszamolas szoban | vezetd Szbbeli
ellendrzése dokumentum dokumentum- értékelés,
Eves értékelés elvarasnak elemzés irasbeli
ellenérzése torténd visszacsatolas
megfelelése
Nyari élet 06.27. | Biztonsag, megfigyelés vezeto Szobeli
ellendrzése napvedelem, dokumentum- értékelés
tervezett jaték- elemzés irasbeli
tevékenységek visszacsatolds
Ballagasi musor | 06.01. | Tervek, irasos megbeszélés vezetod Szobeli
ellenérzése dokumentumok | dokumentum- értékelés
elemzés
megfigyelés
Onértékelés 06.29. | Dokumentumok | dokumentum- vezetd + Szébbeli
kitoltottsége elemzés helyettes értékelés
Augusztus
GAZDALKODAS
Ellendrzés Ideje | Ellenérzés Alkalmazott Ellenérzést | Ertékelés
célja teriilete modszer végzo moddja
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Karbantartasi 08. Nyitas eltt a adminisztracio helyettes Szobeli
feladatok nyari elemzése értékelés,
ellendrzése munkalatok korbejaras visszacsatolas
elvégzésének
ellenérzése
HACCP 08. Az elvégzett dokumentum- helyettes Szobeli
adminisztracio munka elemzés értékelés
ellenérzése
Tisztasagi 08. Nyitas el6tti megfigyelés, helyettes Szobeli
ellendrzés teljes szemle korbejaras értékelés,
irasbeli
visszacsatolas
TANUGYIGAZGATAS
Ellenérzés Ideje | Ellenérzés Alkalmazott Ellenérzést | Ertékelés
célja teriilete modszer végzo modja
Felvételi és 08.31. | A jogszabalyiés | dokumentum- vezetd Szdbeli
mulasztasi az intézményi elemzés értékelés,
naplok lezarasa, elvardsoknak irasbeli
ellendrzése megfeleld visszacsatolas
pontos,
naprakész
munkavégzés
Uj mulasztasi 08.27. megfeleltetés vezetd elkésziilt
naplok dokumentum
elkészitése
Uj 08.28. dokumentum vezetd elkésziilt
csoportnaplok készités dokumentum
elkészitése
Jelenléti ivek 08.30. | Munkaidd dokumentum- vezetd Szdbeli
ellendrzése rogzitésének elemzés értékelés
ellenérzése
Szabadsagok 08.29. | Adminisztracio dokumentum- vezetd Szébeli
attekintése elemzés értékelés
Ev végi 08.31. | Atbeszélés értekezlet vezetd Szobeli
beszamolo értékelés
elkészitése
Munkaterv 08.31. | Atbeszélés értekezlet vezetd Szébeli
Osszeallitasa értékelés
SZAKMAI-PEDAGOGIAI
Ellendrzés Ideje | Ellenorzés Alkalmazott Ellenérzést | Ertékelés
célja teriilete modszer végz6 moédja
Csoportok 08.30. | Csoportszobak, | teljes szemle vezetd Szbbeli
rendezettsége az 6ltozok értékelés

uj nevelési év
kezdetére
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Teljesitmény- 08.31. | megfeleltetés dokumentum- vezetd + irasbeli
értékelés elemzés, irasbeli helyettes visszacsatolas
elkészitése dokumentacio
Evnyit(') 08.28. | dokumentumok megfeleltetés vezeto
értekezlet
elokészitése

Ellendrzési szempontsor a pedagégusok foglalkozasainak latogatasakor:

1. A pedagdgus személyisége, nevelési attitiidje (hangnem, beszédstilus, humor stb.).

2. A pedagdgiai program célkitlizéseinek, az év f6 nevelési feladatainak megvaldsulésa a
csoportban.

3. Kapcsolat a csoport dajkéjaval.

4. Milyen médon segiti a pedagogus a tapasztalatszerzésen, sajat élményen alapuld
ismeretszerzést, épit-e a gyermek természetes kivancsisagara.

5. Tehetséggondozas, felzarkoztatas érdekében mit tesz a pedagogus.

6. Milyen viszonyt sikertilt kialakitania a csoportjaba jaré gyermekekkel, hogyan segiti 4t az
egyes gyermeket a nehézségeken.

7. A csoport szokds-, €s szabalyrendszerét milyen mértékben és eszkdzokkel tartatja be az
6vono (kovetkezetesség, rugalmassag).

8. Milyen konfliktuskezeld modszereket alkalmaz a pedagdgus.

9. Hogyan szolgalta az adott tevékenység az onalldsagot, a problémamegoldast.

10. Figyelembe veszi-e az egyes gyermek aktualis fejlettségi allapotat

(differencial-e).

11. Az eszk6z0k, modszerek, hely, id6 megvalasztasa az adott tevékenységet hogyan
szolgalta.

12. A szervezési, elokészitési feladatok megfeleld szinvonalon valosultak-e meg.

13. Téargyi tuddsa megfeleld volt-e.

14. Megfeleléen motivalt-e, kielégitette-e a gyermekek kivancsisagat.

ALKALMAZOTTAK MUNKAJANAK ELLENORZESE, ERTEKELESE

Ellendrzés Ideje | Médszere Eszkoze Erintettek Eredmény
teriilete

Pedagogusok | Aug. Vezet6i- Teljesitmény Pedagogusok, | Irasbeli
teljesitmény- | 31.-ig | és értekeld vezetd visszacsatolas,
értékelése onértékelés lapok Telj.
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érték. egyéni
Osszegzése
Pedagogus Aug. vezetdi €s Teljesitmény Dolgozok, [rasbeli
asszisztensek | 31-ig | onértékelés értékeld vezetd visszacsatolas,
és titkar lapok Telj.
teljesitmény- érték. egyéni
értékelése Osszegzése
Dajkak és Aug. vezetdi €s vezetdi €s Dolgozodk, [rasbeli
technikai 31-ig | onértékelés onértékelés vezeto- visszacsatolas,
dolgozok helyettes Telj.
teljesitmény- érték. egyéni
értékelése Osszegzése

XIII. Eves programterv

Eseménynaptar a 2023/2024-es nevelési évre

Egész évben rendszeresen:

e Kertgondozas az 6voda udvaran és a Szényi Szines Kertben

Id6pont: szerdanként egy csoport
Felelds: minden 6vond

Szeptember

e Iskolai tanévnyiton valé részvétel
Id6pont: szeptember 1.
Felelds: maci és napocska csoportos 6vondk

e Tanévnyito neveldtestiileti értekezlet beszamolo, munkaterv elfogadasa
Id6pont: szeptember 1.
Felelds: 6vodavezetd

o Nevelotestiileti értekezlet
Id6pont: szeptember 06. 13. 20. 27.
Felelos: 6vodavezeto
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e Technikai dolgozok értekezlete
Idépont: szeptember 12.
Téma: évinditas tapasztalatai
Felel6s: ovodavezet6-helyettes

e Becs értekezlet
Id6pont: szeptember 25.
Felel6s: ovodavezetd, Becs tagok

o Kozalkalmazottak éves orvosi vizsgalatanak megszervezése, megjelenés az
orvosi rendelében
Id6pont: szeptember 20-ig.
Felel6s: Dr. Gordan Il1diko, 6vodavezet6-helyettes

e Csoport sziiloi értekezletek
Id6pont: szeptember 30-ig.
Felel6s: 6vodavezeto, 6vonok
Meghivottak: sziilok

e Logopédiai fogado ora
Id6pont: szeptember 13.
Felelds: 6vodavezetd, 6vondk, logopédus
Meghivottak: ,.felmért” gyerekek sziilei

e Gyermekbiztositas bonyolitasa
Id6pont: szeptember 20.-ig.
Felelds: 6vonok, ovodatitkar

e Oszi ovi-galéria készitése
Id6pont: szeptember 30-ig.
Felelds: Orban Katalin, minden 6voné
Téma: Az 6sz kincsei

o Oszi dekorilis a csoportokban
Id6pont: szeptember 30-ig
Felel6s: 6vondk

e A belépo gyermekek anamnézisének begytijtése a sziiloktol
Id6pont: szeptember 30-ig folyamatos
Felelds: 6vondk

e Népmese vilagnapja csoport szintli megemlékezés
Id6pont: szeptember 30.

FelelGs: 6vonok

o Gyermekek egészségvédelmi sziirovizsgalatai, a védoné munkaterve alapjan
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Id6pont: szeptemberben folyamatos
Felelds: 6vodavezetd, 6voda védéndje, 6voda gyermekorvosa

Munkavédelmi feladatok elvégzése. Gyermekek balesetvédelmi oktatasa,
életkoruknak megfeleléen, szemlék.

Idépont: szeptember 11.-t6l folyamatos

Felel6s: Ovodavezetd, dvodapedagdogusok

Részvétel a fejleszto pedagogus, logopédus és a gyogytornasz orarendjének
kialakitasaban, majd folyamatos kapcsolat tartasa

Id6pont: szeptember 13-ig, majd folyamatos

Felelds: 6vodavezetd, vezeto-helyettes, 6vondk

Oktober

Nevelotestiileti értekezlet
Id6pont: oktober 4. ,11. , 18., 25.
Felel6s: ovodavezetd

Technikai dolgozok értekezlete
Id6pont: oktober 3.

Téma: oktoberi programok, feladatok
Felel6s: ovodavezet6-helyettes

Becs értekezlet
Id6pont: oktober 16.
Felel6s: ovodavezetd, Becs tagok

Bozsik-foci programon valo részvétel
Id6pont: oktobertdl az év folyaman
FelelOs: 6vodavezeto, Sarkozi Imréné, Zsamboki Judit

Tok-fesztival
Id6épont: oktober 11.
Felel6s: ovodavezetd, 6vodavezetd- helyettes

SZM sziil6i értekezlet

Idopont: oktdber 02.

Felel6s: ovodavezet6-helyettes
Tizriado gyakorlat

Id6pont: oktober28-ig

Felelos: ovodavezetd, Takacs Ilona

Oktober 23. iinnepség
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Idépont: oktober 23.
Meghivottak: minden 6vodai dolgozo

November
e Nevelotestiileti értekezlet
Idépont: november 8., 15., 22., 29.
Felel6s: ovodavezetd

e Hospitalas a Gomba csoportban
Id6pont: november 8.
Téma: szocialis, tarsas szokasok, szabalytudat
Felel6s: 6vodavezetd, Takacs Ilona

e Technikai dolgozok értekezlete
Id6épont: november 7.
Téma: Marton nappal kapcsolatos feladatok
Felel6s: ovodavezet6-helyettes

e Becs értekezlet
Idépont: november 15.
Felel6s: ovodavezetd, Becs tagok

. A belép6 gyermekek fejlettségi mutatoinak bejegyzése a fejlodési naploba.
Id6épont: november 14.
Felelds: 6vondk

o Sziil6i értekezlet / Fogadé orak
Téma: a beszoktatés tapasztalatai/iskolakezdés/fejlettségi mutatok
az anyanyelvi nevelés fontossaga
Id6pont: november csoportonként
Felelos: ovodavezetd, 6vonok

e Marton-nap
Idépont: november 10.
Helyszin: 6voda
Felelds: minden dolgozé

e Téli ovi-galéria készitése
Idépont: november 27.-1 hét
Felel6s: ped. assz., minden 6vond
Téma: Té¢li jatékok
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e Adventi dekoralas az épiiletben és az udvaron
Idépont: november 27.-1 hét
Felel6s: ped. asszisztensek

December

e Nevelotestiileti értekezlet
Idépont: december 6., 13., 21
Felel6s: 6vodavezetd

e Technikai dolgozok értekezlete
Id6pont: december 6.
Téma: kardcsonyi késziilddéssel kapcsolatos feladatok
Felel6s: ovodavezet6-helyettes

e Mikulas
Idépont: december 6.
Felel6s: 6vodavezeto-helyettes, 6vondk

e Karacsonyi munka-délelott a sziilokkel
Idépont: december folyaman csoportonként
Felelds: 6vondk

e Adventi vasar
Id6pont: december 1.
Felelds: 6vodai dolgozok, SZM sziilok

e Intézményi tanfeliigyelet
Id6pont: december 8.
Felel6s: 6vodavezetd

o Karacsonyi képeslap és ajandék készitése a nyugdijas kollégak részére
Idépont: december 8.-ig
Felel6s: ped. asszisztensek,
Kézmiives tehetségmiihely/ GyOrffy Monika

e Lucazas
Id6pont: december 13.
Felel6s: Gomba csoport

e Karacsonyi iinnepség a csoportokban
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Idépont: december 15.
Felel6s: Minden dolgozé

e Karacsonyi iinnepség a nyugdijas kollégakkal
Idépont: december 18.
Felelds: minden dolgozé

e Nevelés nélkiili munkanap / Dolgozéi karacsony
Id6pont: december 22.
Felelds: 6vodavezetd

Januar

e Nevelotestiileti értekezlet
Iddpont: januar: 3., 10., 17., 24.
Felel6s: 6vodavezetd

e Becs értekezlet
Id6pont: januar 15.
Felel6s: ovodavezetd, Becs tagok

e Technikai dolgozok értekezlete
Id6pont: januar 09.
Téma: aktualitasok, munka értékelése
Felel6s: ovodavezet6-helyettes

Februar

o Nevelotestiileti értekezlet
Id6pont: februar 7., 14., 21.
FelelGs: 6vodavezetd

e BECS értekezlet
Id6pont: februar 13.
Felel6s: ovodavezetd, Becs tagok

e Technikai dolgozok értekezlete
Iddpont: februar 6.
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Téma: farsangi késziilodéssel kapcsolatos feladatok
Felel6s: ovodavezet6-helyettes

Farsang, mesejaték az ovodai dolgozok eléadasa
Idépont: februar 09.
Felel6s: Maci csoportos 6vondk, minden dolgozo

Egyéni fejlodési dokumentumok elkészitése
Id6pont: februar 24-ig
Felel6s: o6vonok, 6vodavezeto

Fogadoorak
Idépont: februar
Felel6s: 6vondk
Meghivottak: sziilok
Téma: tajékoztatd a gyermekek fejlodési litemérol

Téltemeto
Id6pont: februar vége
Helyszin: 6voda udvara
Felel6s: Gomba csoportos 6vondk

Marcius

Nevelotestiileti értekezlet
Idépont: marcius 6.,13., 20., 27,
Felelos: 6vodavezeto

BECS értekezlet
Idépont: marcius 12.
Felel6s: 6vodavezetd, BECS tagok

Technikai dolgozok értekezlete

Idépont: marcius 5.

Téma: aktualitasok, felmeriild kérések, igények, teljesitményértékelés
Felel6s: ovodavezet6-helyettes

Tavaszi dekoralas az épiiletben és az udvaron
Id6pont: marcius 4.-1 hét
Felel6s: ped. asszisztens, 6vondk

Latogatas a bolcs6débe
Idépont: marcius elején egyeztetett iddpontban
Felelds: 6vodavezetd
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e Marcius 15. —i megemlékezés csoportonként a kopjafanal
Idépont: marcius 14.
Felelds: minden 6vond

e Marcius 15. telepiilési iinnepség
Idépont: marcius 15.
Meghivottak: minden 6vodai dolgozo

e A leendd elsé osztalyos taniton6k meghivasa, a nagycsoportosok bemutatkozasa
Idépont: marcius
Felel6s: ovodavezet6, gomba és napocska csoportos 6vondk

o Fényképezés
Idépont: marcius
Felel6s: Paupa Judit, Mezei Zsuzsanna, minden 6vond

o A gyermekek fogaszati sziirése
Id6pont: marcius
Felel6s: ovodavezetd, dvodavezetd-helyettes

o [Egészséghét
Idépont: marcius 25.- marcius 29.
Felel6s: minden 6vond

e Bekukkanto
Idépont: marcius 18.
Felel6s: ovodavezetd, gomba és napocska csoportos 6vondk
Meghivottak: leend6 6vodas gyermekek és sziileik

Aprilis

o Nevelotestiileti értekezlet
Iddpont: aprilis 3. ,10., 17., 24.
Felel6s: 6vodavezeto

e Technikai dolgozok értekezlete
Id6pont: aprilis 9.
Téma: huisvéti elokésziiletek, feladatok
Felel6s: ovodavezet6-helyettes
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e Hospitalas Maci csoport
Id6épont: aprilis 10.
Téma: mozgasfejlesztés-finommotorika
Felelds: 6vodavezetd, Mezei Zsuzsanna

e BECS értekezlet
Id6épont: aprilis 15.
Felel6s: ovodavezet6, BECS tagok

o Sziiloi értekezlet
Id6épont: aprilis
Felelds: 6vondk
Téma: aktualitasok, szocialis, tarsas kapcsolatok

e Husvéti munka-délelétt a csoportokban
Idépont: aprilis elsd két hete
Felelds: 6vondk csoportonként

o Ovodai beiratas:
Id6pont: a fenntarté altal meghatarozott idépontban
Felel6s: 6vodavezets. 6vodavezeté-helyettes

e Ballago tarisznyak megrendelése
Id6pont: aprilis
FelelOs: 6vodavezeto, titkar

e  Maijusfa diszités
Idépont: aprilis 30.
Felel6s: Napocska csoport

e Anyak napi megemlékezések
Id6pont: aprilis vége, majus eleje csoportonként
Felelds: 6vondk

Majus
o Nevelotestiileti értekezlet

Idépont: majus 1., 08., 15., 22.,29.
Felelos: 6vodavezeto

o BECS értekezlet
Id6pont: majus 13.
Felel6s: ovodavezet6, BECS tagok
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e Gyermekhét
Idépont: majus 20-24.
Felel6s: 6vodavezetd, 6vodavezetd- helyettes, minden dolgozo

e Csoportkirandulasok
Idépont: folyamatos
Felelds: 6vondk

Junius

e Nyari szabadsagolas és munkaterv, munkarend elkészitése
Id6pont: junius 5-ig
Felel6s: ovodavezetd, 6vodavezetd-helyettes

¢ Nevelés nélkiili munkanap 2 nap
Iddpont: junius 17.-18.
Tanévzaroé értekezlet
Felel6s: 6vodavezetd
Kollektiva kirandulasa
Felelés: Mezei Zsuzsanna, Paupa Judit

. Evzaré, nagyok biicstiztatisa
Idépont: junius 7.
Felelds: nagycsoportos 6vondk
Meghivottak: sziilok, dolgozok

A 2023/2024-es nevelési év linnepei

Nemzeti iinnep:

Marcius 15.

Természeti iinnepek:

Oktober 4. Allatok vilagnapja

Marcius 22. A viz vilagnapja

Aprilis 22. A F5ld napja

M3djus 10. Madarak, fak napja

Az 6vodai élet hagyomanyos iinnepei:
December 6. Mikulas

December 13. Lucazas

December 16. Karacsonyi {innepség
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Februar 9. Farsang
Mjijus -Anyak napi tinnepségek a csoportokban
Majus 20-24. Gyermekhét az 6vodaban

Junius 7. Nagyok buicsuztatasa

XIV.LEGITIMACIOS ZARADEK

Elfogadva: Az 6voda nevelétestiiletének 2023.09.01 - i értekezletén

Datum: 2023. 09.01.

Intézményvezets:

aldirds
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A dokumentum jellege: nyilvinos

fr*vényessége: 2023. szeptember 01. — 2024. augusztus 31.

Ph

52



